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TERMO DE REFERENCIA

1 — DO OBJETO: Assessoria em Servigos de Produgdo Literaria e Pedagégica para a Secretaria
de Educacgéo de Monteiro Lobato - SP.

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacao de servigos _egpegia!li;ados
para assessoria e produggo literaria e pedagdégica, com vistas a criagéo de materiais dldatiqos e
educativos para a Secretaria de Educagdo de Monteiro Lobato. A execugao dos servigos visa a
elaboracdo de livros infantojuvenis e infantis, com foco em temas de relevante interesse
educacional e social,conforme Termo de Referéncia.

1.2. Quantitativos Estimados de Consumo:

ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT.
Assessoria em Servigos de Produgéo Literaria e Pedagogica para a
01 |Secretaria de Educagao de Monteiro Lobato - SP. UN 01
L

2 — DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se padronizado em tépico
especifico deste Termo de Referéncia.

3 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagdo de servicos especializados para a produgao literaria e pedagégica, conforme
descrito no Termo de Referéncia, € uma necessidade essencial para a Secretaria de Educagao de
Monteiro Lobato, pois visa aprimorar e expandir as estratégias de ensino e aprendizagem no
municipio, além de reforgar a formagao integral dos estudantes. A producdo de materiais didaticos
de qualidade tem grande impacto na educaga@o, especialmente quando esses materiais sao
adaptados para atender as demandas contemporaneas da sociedade e aos desafios educacionais
enfrentados pelas criangas e jovens. A criagao de livros infanto-juvenis e infantis com temas como
Educacao Socioemocional e Defesa Civil com temas da cultura, tradi¢cdes, educacéo e histéria
cal: sao de extrema relevancia para o desenvolvimento dos alunos, uma vez que esses temas
contribuem nao s6 para o aprendizado académico, mas também para a formagado de cidaddos
conscientes, responsaveis e emocionalmente equilibrados. A Educagao Socioemocional ajuda
na construcao de uma sociedade mais empatica e colaborativa, além de auxiliar no enfrentamento
de desafios emocionais tipicos da infancia e adolescéncia. A apresentagdo de conceitos da Defesa
Civil demonstra a preocupagéo em conscientizar a populagao, em relagcdo a seguranga municipal,
conforto e bem-estar, por meio do olhar e aprendizado da crianga. Os temas relacionados a
valorizagéo da cultura, tradicées, educagao e histéria local, permitem inserir os estudantes no
conceito de pertencimento, elevacao da autoestima e cidadania. Além disso, a formagéo de novos
leitores, com a criagao de livros voltados para o Ensino Infantil, visa fomentar o gosto pela leitura
desde a primeira infancia, quando a crianca esta mais receptiva ao aprendizado e ao
desenvolvimento da linguagem. Este projeto pode gerar um impacto positivo duradouro,
contribuindo para o aumento da taxa de alfabetizagao e melhorando o desempenho escolar geral.
As atividades devem estar conectadas com o legado literario de José Bento Monteiro Lobato, tao
presente no imaginario local. Portanto, a contratagdo desses servigos é justificavel, pois:
3.2. Atende as necessidades pedagogicas do municipio, com foco no desenvolvimento integral dos
estudantes;
3.3. Contribui para o aprimoramento da qualidade educacional, com a produgdo de materiais
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inovadores e de relevancia social; . .
3.4. Promove a inclusdo e a conscientizagao de temas de interesse publico e educacional; _
3.5. Valoriza o trabalho realizado pela Secretaria Municipal de Educacé&o e fortalece a comunicagao

com a comunidade escolar.
4. Resultados Esperados:

3.4.1. Livro Infanto-juvenil - Educagdo Socioemocional :Produgéao de um livro infanto-juvenil que
explore temas de inteligéncia emocional, empatia, autoconhecimento, resolugao de conflitos e
habilidades sociais. O material devera contribuir para o desenvolvimento do bem-estar emocional
dos estudantes, promovendo a inclusdo e a convivéncia saudavel no ambiente escolar.

3.4.2. Livro Infanto-juvenil - Defesa Civil): Elaboragdo de um livro que aborde temas relacionados
a Defesa Civil, com foco na conscientizacdo e na educacgao preventiva. O conteldo devera tratar
de medidas de segurancga, primeiros socorros, desastres naturais e agées que as criangas e suas
familias podem adotar para se protegerem em situagdes de risco.

Requisitos para os Materiais:

5.1. Todos os materiais devem ser elaborados em conformidade com as diretrizes pedagoégicas da
Secretaria Municipal de Educagao de Monteiro Lobato.

5.2.0 contelido deve ser de facil compreensao e acesso, considerando as faixas etarias e os niveis
de conhecimento dos estudantes.

5.3. Os livros devem ser acompanhados de ilustragdes, graficos e recursos visuais que tornem o
aprendizado mais dinamico e atraente.

6 — DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A execucgao do objeto descrito neste Termo de Referéncia devera ocorrer conforme as
diretrizes estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educagao de Monteiro Lobato e conforme o
cronograma acordado entre as partes envolvidas. A seguir, sdo detalhadas as etapas de
execucao e as responsabilidades das partes contratante e contratada para garantir o sucesso do
projeto:

6.2. Planejamento e Definigao de Conteudo:

2.1.A contratada devera realizar reunides iniciais com a equipe pedagoégica da Secretaria de
cducacgao para entender as diretrizes educacionais, os objetivos especificos e o perfil dos
estudantes da rede municipal.

6.2.2. A contratada também sera responsavel por elaborar um cronograma detalhado de
atividades, com prazos para entrega das versdes preliminares dos materiais e para revisées.

6.3. Desenvolvimento do Contetdo e Produgédo Literaria:

6.3.1. A contratada sera responsavel pela producéo do contelido dos livros infantojuvenis e infantis,
com base nos temas definidos: Educagdao Socioemocional e Defesa Civil.

6.3.2. A producgao dos livros sera dividida em etapas: pesquisa, desenvolvimento de rascunhos,
revisdo de contetdo, e elaboragao de versao final. Cada fase sera apresentada a Secretaria de
Educacéo para validagao.

6.3.3. A contratada devera garantir que os livros sejam adequados para a faixa etaria e contextos
educativos do municipio, com linguagem acessivel e inclusiva.

6.3.4 A producado de ilustragbes e recursos visuais sera responsabilidade da contratada, com
acompanhamento constante pela Secretaria para garantir a adequag¢ao ao material pedagdégico.
6.3.4. A prestagdao do servigo sera realizada em um periodo de 03 (trés) meses, a partir da
assinatura do contrato.

Praga Deputado A. S. Cunha Bueno, N° 180 - Bairro Centro - CEP: 12.250-000 - Monteiro Lobato/SP
Tel.: (12) 3979-9000 - E-mail: administracao@monteirolobato.sp.gov.br
CNPJ N° 46.643.482/0001-07 - |. E.. Isenta



m MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO
S LTk AO PAULO
QE ESTADO DE SA

6.4. Revisoes e Ajustes:

6.4.1. A contratada devera submeter os materiais a Secretaria de Educagao para revisao e
possiveis ajustes. O processo de revisao permitira a corregdo de erros € o aprimoramento da
clareza e coesao do contetdo.

6.4.2. A contratada devera se comprometer a realizar até duas rodadas de revisdes por material,
conforme o feedback da Secretaria, antes da entrega final.

6.5. Elaboracao e Design Grafico:

6.5.1. Os livros deverao ter design grafico e diagramacao que facilitem o entendimento do contetido
e sejam visualmente atraentes. O design deve estar em conformidade com as diretrizes de
identidade visual da Secretaria de Educagao de Monteiro Lobato, respeitando a estética e a
acessibilidade.

5.2. As ilustracoes e a disposigdo do contetido (textos, imagens, tabelas, graficos) devem garantir
que os materiais sejam didaticos e engajadores.

7- DO RECEBIMENTO

7.2. A distribuicao dos livros sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagéo, com
o apoio logistico da contratada, se necessario.

7.3. A contratada devera oferecer suporte técnico durante o processo de implementagao dos
materiais, se necessario, respondendo as duvidas e ajustando quaisquer questdes surgidas apos
a entrega.

7.4. A Secretaria de Educagao se comprometera a avaliar o impacto dos materiais no aprendizado
dos alunos, com base em feedbacks recebidos de educadores, alunos e pais, para avaliar a eficacia
dos conteudos criados.

7.5. A administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestacdo de servigos executado em
desacordo com os termos do Edital e seu(s) anexo(s).

~ - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1. A empresa devera responsabilizar-se pela execucgao do obejto solicitado no prazo definido
neste Termo e nas quantidades especificas.

8.2. Elaborar, revisar, e produzir os materiais literarios e pedagoégicos de acordo com as
especificacdes e as orientagdes fornecidas pela Secretaria de Educacgéo.

8.3. Garantir a qualidade dos contetdos e do design grafico.

8.4. Cumprir os prazos estabelecidos.

8.5. Prestar suporte técnico quando necessario.

8.6. Realizar ajustes conforme o feedback da Secretaria.

8.7. A assessoria e producao literaria serao realizadas por profissionais especializados nas areas
de educacdo e literatura infantojuvenil, com experiéncia comprovada na criacdo de materiais
pedagdgicos.

8.7. Protocolar, junto a Nota Fiscal quando emitida, relatério acerca do servigo prestado, cépia do
CND’s: FGTS, INSS, Municipal, Estadual e Federal, a qual sera encaminhada para conferéncia e
posterior pagamento.

9 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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9.1. Promover o pagamento de acordo com o contrato/pedido pré-estabelecido;
9.2. Prestar toda a informacgéo necessaria a execugédo do objeto.

9.3. Fornecer as diretrizes pedagoégicas e o perfil dos alunos.

9.4. Validar o contelido e o design dos materiais.

9.5. Acompanhar o progresso da produgao e revisar as versoes preliminares.
9.6. Responsabilizar-se pela logistica de distribuicéo dos materiais.

10 - MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (TRINTA) dias a partir do recebimento da Nota Fiscal
Eletrénica (Portaria CAT n° 173/2009) devidamente atestada pela responsavel do Setor de
Solicitante de por meio de cheque nominal ou em conta corrente indicada pela empresa contratada.
10.1.1. Na Nota fiscal devera constar obrigatoriamente o nimero do contrato, a descrigao do objeto,
quantidades fornecidas, precos unitarios e o valor total.

10.1.2. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera imediatamente
solicitado ao contratado, carta de corregdo, quando couber, ou ainda pertinente regularizacéo, que
Jevera ser encaminhada a esta Prefeitura Municipal no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

10.1.3. Caso o contratado ndo apresente carta de corregao no prazo estipulado, o prazo para
pagamento sera recontado, a partir da data da sua apresentacao.

10.1.4. O fechamento das notas fiscais referentes ao fornecimento sera mensal, realizado em 03
(trés) parcelas iguais, devendo ser apresentado relatério com as informagdes referentes aos
servigcos prestados.

Monteiro Lobato, 15 de julho de 2025.

Elize Rachel Pires do Carmo Responsavel
Secretaria Municipal de Educagao
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