MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO
ESTADO DE SAO PAULO

ATA DO CONTROLE INTERNO - Seguranga da informacgéo e

arquivamento municipal.

Aos dez dias do més de marco do ano de dois mil e vinte e seis, nas
dependéncias da Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, reuniu-se a equipe do
Controle Interno para analise do Decreto Municipal n° 1.643/2017, que

regulamenta no ambito municipal a Lei de Acesso a Informagao.

A reunido ocorreu em atendimento a solicitagdo do Secretario Municipal
de Administragéo, Sr. Amaury, com a finalidade de avaliar a necessidade de
atualizacdo normativa referente aos procedimentos de seguranga da informacéo,
organizacdo documental e gestdo de processos administrativos no @mbito da

administragao publica municipal.

Inicialmente foi analisado o Decreto n° 1.643/2017, o qual regulamenta a
Lei Federal n°® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagéo, estabelecendo
procedimentos de transparéncia e acesso a informagdes publicas. Observou-se,
entretanto, que desde a edigdo do referido decreto houve evolugédo normativa
significativa, especialmente no que se refere as praticas de governanga publica,

seguranca da informacao, gestdo documental e protegcéo de dados.

Durante a analise foram considerados também registros anteriores do
Controle Interno constantes em atas e reunides técnicas realizadas no exercicio
de 2025, nas quais ja haviam sido apontadas recomendacgdes relativas a

organizagdo administrativa, gestdo de almoxarifado, controle de processos e

seguranca da informagéo. ! yQQ/u &m qQQ 2

Estando presentes os servidores:

Ricardo Tamagny Castanho Aratjo — Coordenador de Tributos

Lucas Henrique Guimaraes de Souza — Chefe de Pessoal
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Tabada Maria Sales Pereira — Escrituraria

Elaine dos Santos Mendes — Fiscal de Obras e Posturas

Com base nos documentos enviados, identificamos que o Decreto n°
1.643/2017 regulamenta no municipio a Lei de Acesso a Informagéo (Lei n°
12.527/2011), estabelecendo procedimentos de transparéncia, acesso a

informacdes e organizagao de documentos administrativos municipais.
Em analise:

DECRETO N° 1.643/17 e atas anteriores do Controle Interno que foram
tratados temas correlatos como gestdo de almoxarifado, organizacao de
processos administrativos e seguranga da informacao, o que reforca a
necessidade de atualizagdo normativa para padronizagdo e controle
institucional.

ATA 29.08.25 - Projeto de Gestao Integrada - Controle de Almoxarifado
ATA 24.10.25 - Seguranga da Informagéo

Segue sugestoes:

1. Analise técnica do Decreto e necessidade de atualizagédo pelo setor
juridico.
1.1 Base legal do decreto

e O decreto municipal regulamenta principalmente:
e LeideAcesso a Informagéao (Lei n® 12.527/2011)

e principios de transparéncia publica

e procedimentos de acesso a documentos administrativos (" (| @
A
&,
N )
e TV
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Observacao:

Contudo, desde 2017 surgiram normas importantes que justificam

atualizacao do decreto, como:

e Lei Geral de Protecéo de Dados (Lei n® 13.709/2018)

e Recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

¢ Normas de governanga e integridade publica

e Evolugdo de praticas de seguranga da informagédo e gestao

documental.
2. Pontos criticos identificados (Controle Interno)
2.1 Segurancga da informagéo
Analise/sugestoes:

No - Art 28 do Decreto Municipal, ficou decretado a criacdo de uma
Comissao Municipal de Acesso a informacgao. Sugerimos revisao pois na
Lei Federal n® 12.527 em seu Art. 40, versa:

“Art. 40. No prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da vigéncia desta Lei,
o dirigente maximo de cada 6rgao ou entidade da administragdo publica
federal direta e indireta designara autoridade que lhe seja diretamente
subordinada para, no &mbito do respectivo 6rgéo ou entidade, exercer as

sequintes atribuigcbes:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagé&o,

de forma eficiente e adequada aos objetivos desta Lei;

Il - monitorar a implementagdo do disposto nesta Lei e apresentar

relatérios periédicos sobre o seu cumprimento; P
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Ill - recomendar as medidas indispensaveis a implementagdo e ao

aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto

cumprimento do disposto nesta Lei; e

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do

disposto nesta Lei e seus regulamentos.”;

° Definicdo de niveis de acesso aos sistemas controle de
usudrios e senhas rastreabilidade de acessos backup institucional

obrigatorio.
2.2 Segregacao de fungdes

Recomenda-se inserir no decreto regras claras:

Exemplo:
Processo Responsavel Controle
Solicitagao Setor demandante Registro
Autorizagao Chefia Validagao
Execucgao Servidor responsavel Procedimento
Conferéncia Controle interno ou outro setor Auditoria
Isso evita:

e Fraude

e Erro operacional

e Conflito de interesses
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2.3 Gestao e arquivémento de documentos

e Sugestao de padronizagao:

e Arquivamento fisico

e Arquivo central

e Protocolo obrigatério

e Identificacdo por numero de processo

e Guarda minima conforme legislagao arquivistica.
e Arquivamento digital

e Sistema eletrénico

e Controle de versao

e Assinatura digital

e Backups.

2.4 Responsabilidade documental por setor. Sugestéao para decreto:

Cada secretaria deve possuir responsavel documental.

Exemplos:

Setor Responsabilidade
Administracao Contratos e RH

Financas Empenhos e pagamentos
Obras - Medicbes e projetos
Saude Prontuarios administrativos
Educacao Processos escolares
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2.5 Procedimentos de acesso a informacao

e Padronizar:

e Prazo de resposta

e Classificagéo de sigilo

e Responsavel pela transparéncia

e Integracdao com portal da transparéncia.

3. Sugestdes de atualizagdo normativa conforme ATA do Cl datada em
24/10/2025.

ANALISE DE NORMATIVOS SOBRE SEGURANGCA DA INFORMAGCAO,
TRANSPARENCIA E GESTAO DOCUMENTAL

Diante disso, o Controle Interno apresentou as seguintes recomendagdes

para subsidiar eventual atualizagdo do decreto municipal:

| — Instituicdo de politica municipal de seguranga da informagéo, com
definicdo de niveis de acesso, controle de usuarios, protecdo de dados
institucionais e rotinas de backup;

Il — Estabelecimento de regras de segregagao de fungdes nos processos
administrativos, de forma a garantir a separagao entre as etapas de solicitagéo,
autorizacao, execugao e conferéncia dos procedimentos administrativos;

Il — Regulamentagédo da gestdo documental municipal, com definicéo de
procedimentos padronizados de protocolo, tramitagdo e arquivamento de

processos administrativos;

IV — Definicdo de responsabilidades por setor quanto a guarda,

organizacao e atualizagdo de documentos administrativos; :;L/k Q)
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V - Implantagdo de diretrizes para arquivamento fisico e digital de
documentos, incluindo identificacao, classificagcdo, armazenamento e prazos de

guarda;

VI — Adequacdo das normas municipais as legislagbes federais
posteriores, especialmente no que se refere a protegéo de dados pessoais e as

boas praticas de governanga publica.

Base Legal
A Comissao fundamenta suas deliberagdes nas seguintes legislagoes:

o Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagéo — LAI) — regula o

acesso e o sigilo de informagdes publicas;

o Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD) -

dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive no poder publico;

° Lein®14.129/2021 (Lei do Governo Digital) — estabelece diretrizes

de seguranca digital e transformacao tecnolégica;

° Decreto Federal n° 10.046/2019 - trata da governanca e
compartilhamento de dados na Administragao Publica;

° Constituicdo Federal, art. 5°, X, e art. 37, caput — garantem a

protecéo da intimidade e o dever de eficiéncia e transparéncia ;

° Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos) — impde

controles digitais e rastreabilidade documental.
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Por fim, deliberou-se que as recomendagdes ora registradas seréo
encaminhadas & Secretaria Municipal de Administragdo para analise e eventual

elaboragao de proposta de atualizagdo normativa.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido, sendo lavrada a

presente ata que, apés lida e aprovada, segue assinada pelos participantes.

Monteiro Lobato, 10 de margo de 2026.

Assinaturas dos membros do controle interno:

Ricgrdo Tamagny-€astanho Aratijo
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