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DECRETO N° 2.303 DE 01 DE NOVEMBRO DE 2023

“Dispée sobre o processo de atribui¢do de classes
¢/ou aulas do pessoal docente do Quadro do

Magistério Municipal e dd outras providéncias.”

EDMAR JOSE DE ARAUJO, Prefeito Municipal de Monteiro Lobato, Estado de S@o

Paulo, usando das atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o procedimento administrativo para

a atribuicfio de classes e/ou aulas do pessoal docente do Quadro do Magistério Municipal;

DECRETA:

Art. 1° A Secretaria Municipal de Educagio do Municipio de Monteiro Lobato tem a
responsabilidade de acompanhar os procedimentos do processo de atribuigdo de classes
e/ou aulas aos docentes da Rede Municipal de Ensino, designando anualmente, Comisséo

Especial para isto.

Art. 2° Fica regulamentado, nos termos deste Decreto, o processo de atribui¢éo de classes

e/ou aulas, aos docentes da Educagfo Infantil e do Ensino Fundamental.

Art. 3° Cabe as autoridades escolares tomar as providéncias necessarias a divulgag¢ao,
execugio, acompanhamento e avaliagdo das normas que orientam o processo de que trata

este Decreto, sob pena de responsabilidade na forma da lei.

Art. 4°. Compete a Secretaria Municipal de Educagéo:

I — Tomar as providéncias necessarias para o correto cumprimento desta norma;

IT — Designar Comissdes para coordenar o processo de atribuigéo de classes e/ou aulas;
III— Atribuir, conforme a classificacdo, as classes e aulas da Unidade Escolar,

compatibilizando seus horérios e turnos de funcionamento. O docente efetivo gozara do

direito de escolha da unidade escolar e horario de trabalho;
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s pessoss.

[V— Atribuir aulas para sala de A.E.E. (Atendimento Educacional Especializado) /
Laboratério de Aprendizagem e projetos educacionais aos professores efetivos, podendo
se estender aos contratados que apresentarem os requisitos necessarios ao desempenho da
fungfio, preferencialmente para quem possui pos-graduacdo em areas especificas da
Educagdio Especial nas diferentes modalidades e/ou Psicopedagogia, através de avaliagao
da Comissdo Especial designada:

V- Atribuir, conforme a classificagdo, as aulas de Artes ¢ Educagdo Fisica nas Unidades
escolares compatibilizando seus horarios e turnos de funcionamento;

VI — Solicitar a convocagio de professores, mediante processo seletivo para contratagdo
temporaria, afim de atender a eventuais substitui¢des durante o ano letivo;

VII- Baixar orientagdes complementares para o procedimento de atribuigéo de classes

¢/ou aulas.

Art. 5° A comissdo serd constituida por 2 (dois) representante da Secretaria Municipal de
Educagdo, 2 (dois) gestores do segmento de Educagdo Infantil, 2 (dois) gestores do
segmento de Ensino Fundamental e 4 (quatro) professores efetivos, sendo 02 (dois) de

cada segmento com objetivo de dar mais transparéncia ao processo.

Paragrafo Unico: O professor que participar da comissdo devera fazé-lo em contraturno
e sera agraciado no ano da sua atuagdo, com 0,5 pontos na classificagdo. Havendo mais
de 02 (dois) professores interessados em cada segmento, a escolha serd feita mediante

sorteio dos interessados.

Art. 6° Compete a Secretaria de Educago juntamente com comissdo para a Escolha e
Atribui¢do de Classes e/ou Aulas:

[- Verificar, conferir ¢ validar na presenca do professor, a documentag@o entregue ¢ a
exatiddo das informagdes fornecidas no formuldrio de inscri¢do e documentos por ele
apresentados;

I1- Fixar em local proprio as listagens de classificagdo na unidade escolar;

I1I- Enviar para a Secretaria de Educagéo (SEC) a pontuagio dos professores;
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IV- Julgar os recursos, de sua competéncia, impetrados pelos interessados;

V- Conferir o quadro de blocos de classes ou aulas para o ano letivo seguinte;

VI- Analisar e validar as propostas de projeto para o Atendimento Educacional
Especializado, apresentadas pelo professor efetivo;

VII- Ponderar as necessidades de continuidade dos trabalhos pedagogicos dos ciclos,
garantindo o melhor atendimento possivel a clientela escolar;

VIII- Compatibilizar e harmonizar os horarios das classes e turnos de funcionamento de

acordo com o disposto pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 7°. Sao considerados efetivos do quadro do magistério da Secretaria Municipal de

Educacio de Monteiro Lobato docentes concursados.

Paragrafo Unico: Na inexisténcia de classes para todos os efetivos do segmento ao qual
¢ concursado na Rede Municipal — sera considerado adido o docente que ficar sem turma,

obedecendo a ordem decrescente de classificagdo.

Art. 8° A atribui¢do de classes e/ou aulas sera realizada na Secretaria Municipal de
Educacido ou em local designado por essa Secretaria em dia e hora previamente

determinados e devidamente divulgados.

§1° O professor efetivo podera acompanhar sua turma por um periodo de no maximo dois
anos, desde que avaliado e aprovado pela comissdo, ndo sendo permitido a extensdo deste

prazo.

§2° Os professores interessados em acompanhar a turma, deverdo preencher formulario
especifico solicitando validagdo da comissdo, a qual devera responder de acordo com o

cronograma do processo de atribui¢do a ser divulgado pela Secretaria de Educagao.

Art. 9°. A atribui¢do de classes e aulas obedecera ao seguinte:
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[ — Fase 1: na Creche Escola Narizinho Arrebitado no Reino das Aguas Claras e EMEF
Prof.? Elizabeth Coelho Micheletto, conforme o segmento;

Il — Fase 2: na Secretaria Municipal de Educagio

a) Para adidos;

b) Para candidatos submetidos a processo seletivo ou cadastro reserva de concurso

publico vigente, conforme campo de atuagao.

Art. 10. A atribui¢do de classes e aulas durante o ano letivo, far-se-a na sede da Secretaria
Municipal de Educacdo, obedecida a ordem de classificagdo dos candidatos aprovados
por processo seletivo (em caso de contratagdo temporaria) ou cadastro reserva de

concurso publico.

Art. 11. Para fins de pontuagdo somente sera avaliado o emprego efetivo do professor,

ndo sera considerada, portanto, a jornada suplementar.

Art. 12 O docente efetivo PI terd o direito de assumir aulas dos projetos educacionais
somente como Carga Suplementar ou indicados pela Secretaria de Educagio para realizar

projetos especiais, salvo docente com duas matriculas.

Paragrafo Unico: Entende-se por projetos especiais aqueles ja existentes ou a serem

implantados pela Secretaria Municipal de Educagfo.

Art. 13 A classe do Atendimento Educacional Especializado (AEE)/Laboratorio de
Aprendizagem serd atribuida ao docente efetivo PI, com pos-graduacio em areas
especificas da Educagdo Especial nas diferentes modalidades e/ou Psicopedagogia
mediante a apresentagdo de proposta de trabalho e sua aprovagdo pela Comissio

designada conforme artigo 6° inciso VI.
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Art. 14 As classes e aulas que excederem o total necessario para a constitui¢do das
jornadas dos efetivos serdo consideradas disponiveis para atribuigdo dos docentes

contratados por processo seletivo.

Art. 15 Serdo considerados, para a atribuigdo de que trata este Decreto, os seguintes
campos de atua¢do:

I - Salas de Educag@o Infantil

II - Salas de Ensino Fundamental I

I1I - Salas de AEE (Atendimento Educacional Especializado)

IV — Salas de Educacio Infantil Integral (Bergario e Infantil I)

V - Aulas de Educagdo Fisica

VI - Aulas de Artes

VII — Professor de Apoio

VIII — Turma da EJA (havendo demanda)

§ 1° Os professores candidatos as vagas das salas de Educagdo Infantil de periodo Integral
(Bergario e Infantil I) deverdo se inscrever para esta vaga, tendo ciéncia de que devera ter

disponibilidade para acompanhar a turma com horas complementares no contraturno.

§ 2°As aulas de Educagéo Fisica e Artes serfio atribuidas de acordo com a demanda de
cada escola, devendo o professor especialista conforme sua classificagdo, escolher o
ntimero total de aulas que irdo compor a sua carga hordria de cumprimento obrigatério
com aluno, sendo:

[- Professor 40h — 27 horas semanais

[I-Professor 30h — 20 horas semanais

O professor que ficar com carga horaria com aluno inferior a que deve ser cumprida,

devera completar suas horas com projetos designados pela Secretaria de Educag@o.
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§ 3° Professor de Apoio — As aulas para professor de apoio serdo atribuidas de acordo

com a demanda da Secretaria e em momento oportuno, podendo ou ndo serem atribuidas

na primeira fase de que trata este decreto.

§4° Atribuicdes do professor de apoio.

a.

Ter disponibilidade de horario e local de trabalho nos periodos manhd e tarde,
conforme funcionamento das escolas da rede municipal de educagéo, atendendo ao
calendario escolar;

Substituir professores ausentes nas salas de aulas, quando necessario e essencial ao
cumprimento dos dias letivos, esgotadas as possibilidades da atuagdo de professor de
ensino regular;

Executar as atribuigdes de organizagdo, desenvolvimento, acompanhamento e
avaliacdo do ensino e da aprendizagem do aluno de Educa¢fo Infantil e Ensino
Fundamental;

Participar de mecanismos de apoio aos processos de ensino, os estudos de recuperagio
para assegurar ao aluno o direito de aprender e de concluir seus estudos dentro do
itinerario regular do ensino;

Utilizar metodologias diversificadas caracterizando-se basicamente como estudos de
Recuperagdo Continua e de Recuperagdo Intensiva, sempre com a orientacdo do
professor da classe/turma;

Apoiar o professor responsavel pela classe ou disciplina no desenvolvimento de
atividades de ensino e de aprendizagem, em especial as de recuperagio continua,
oferecidas a alunos com vistas a superagdo de dificuldades e necessidades
identificadas em seu percurso escolar;

Apoiar os alunos juntamente com o professor da classe no desenvolvimento dos
alunos com dificuldade escolar e/ou com deficiéncia, estimulando a autonomia e a
capacidade de desenvolver, a partir de intervengdes e adaptagdes curriculares as
potencialidades de cada um;

Atuar de forma articulada com os professores da Educaco Especial. da sala de aula

comum, entre outros profissionais no contexto da escola, sempre sob a orientagio da
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Coordenagédo Pedagogica;
i. Trabalhar com pequenos grupos de alunos para melhorar o processo de aprendizagem;
j.  Contribuir para a organizagio das salas de aula;
k. Acompanhar as criangas no horario das refeicdes, estimulando para a sua autonomia;
I. Orientar/acompanhar as criangas durante os recreios, visitas de estudos e passeios
escolares;
m. Estimular comportamentos que visem a higiene pessoal;
n. Ajudar a prevenir acidentes e estimular ao didlogo durante possiveis discussdes entre

as criancas.

Art. 16 O processo de Escolha e Atribui¢do de Classes ou Aulas procedera seguindo a
classificacdo dos professores PI e PII por pontuagdo e titulos, assim definidos:

I — Quanto a situag@o funcional:

a) Tempo de servigo no magistério municipal de Monteiro Lobato, sendo 0,02 por dia;
b) Regéncia em sala de aula, sendo 0,02 por dia;

¢) Cumprimento das ATPCs — 0,02 por dia;

d) Tempo de servigo como especialista (cargo em comissdo: gestores € professores
designados para trabalhar na SME) — 0,02 por dia.

IT — Titulagdo pela formagéo:

a) Diploma de doutor: 15 pontos;

b) Diploma de mestre: 10 pontos:

¢) Diploma de pos-graduagdo: 6 pontos

d) Diploma de segunda Pos-Graduagéo: 6 pontos

¢) Segunda Licenciatura (areas afins da educacdo); 5 pontos

f) Curso de aperfeicoamento, especializagdo ou capacita¢do na area de educag¢do com
carga horaria minima de 180 horas (longa dura¢do): 2 pontos;

g) Curso de aperfeicoamento com carga horaria de 101 a 179 horas: 1,5 ponto;

h) Curso de aperfeigoamento com carga horaria de 61 a 100 horas: 1 ponto;

i) Curso de aperfeigcoamento com carga horaria de 41 a 60 horas: 0,5 ponto:

j) Curso de aperfeicoamento com carga horaria de 08 a 40 horas: 0,25 [fmto
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§1° A data base para a contagem de tempo de servi¢o de que trata o Inciso I deste artigo

serd de 31 de outubro;

§2° Na ocorréncia de empate, 0 desempate ocorrerd na seguinte ordem:
a) Idade;

b) Numero de filhos menores de 18 anos.

§3° - Os cursos de curta duragfo terfio validade por dois anos, com data base para
contagem sempre de 1° de novembro a 31 de outubro do ano corrente com o devido prazo

de dois (2) anos corridos.

§4° - Serdio considerados dois cursos de cada modalidade, de acordo com as cargas

horarias descritas acima.

Art. 17. Os titulos para pontuagdo deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de

Educagéo ou onde for determinado no periodo de entrega das pastas.

§1° — Serdo considerados titulos de curta duragdo com termino até dia 31 de outubro do

corrente ano.

§2°- Serdo considerados os cursos realizados, fora de horario de trabalho, com recursos
proprios reconhecidos pelo MEC, ou propostos pela Secretaria Municipal de Educacao,

em areas afins.

Art. 18. A titulo de incentivo para garantir o maximo aproveitamento na regéncia de
classe, sera agraciado com 0,5 (meio) ponto acumulativo a cada ano letivo, o professor

que tiver frequéncia de 100%, considerando a totalidade dos dias letivos e das ATPCs.

Art. 19. A titulo de incentivo a participa¢do, em Conselho de Escola C.E, Conselho da
Alimentagdo Escolar - CAE, CACS FUNDEB, Conselho Municipal de Educagédo - CME,
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Conselho Municipal da Crianga ¢ do Adolescente - CMDCA, Associagdo de Pais e
Mestres - APM e Comissdo de atribuigdo, sera agraciado com 0,5 (meio) ponto ndo
acumulativo com validade apenas para o ano vigente, ndo ultrapassando o maximo de

dois pontos.

Paragrafo tinico. A participagio nos Conselhos devera ser comprovada mediante lista
de presenga das reunides com o minimo de 75% de frequéncia durante o ano decorrido.
S6 serdo agraciados com a pontuacdo de 0,5 pontos, os professores que apresentarem a

declaragdo de participagdo e frequéncia fornecidas pela SME.,

Art. 20. A titulo de incentivo para trabalhar em escolas distantes da secretaria de
Educagio, o professor recebera um adicional no salario base como previsto no plano de

carreira.

Pardagrafo tnico: Serfo consideradas de dificil acesso as escolas distantes da Secretaria
de Educagiio de acordo com o disposto na Lei Municipal do Plano de Carreira do

Magistério publico de Monteiro Lobato.

Art. 21. Havera desconto na pontuagéo do professor que apresentar faltas e afastamentos,
exceto licengas como gala, nojo, maternidade, licengas compulsorias (doencas

infectocontagiosas) e outras previstas em lei (CLT).

Art. 22, A atribui¢do sera realizada anualmente, ao final do ano letivo, findo o periodo
designado para matriculas, ou no periodo que antecede o inicio das aulas, a critério e

conveniéncia da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 23. Os professores titulares de empregos da rede municipal, designados como
Professores Coordenadores, Diretores, Vice-Diretores. Supervisores de Ensino e
Secretario(a) de Educagdo, participardo do processo de atribui¢do de classes e/ou aulas,

seguindo a classificagio geral.
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§ 1° — A classe e/ou aula que se refere o artigo 23, nfo podera ser atribuida aos docentes
efetivos como primeira opgdo, sendo oferecida aos mesmos como substituigdo em
segunda chamada. Se as salas/aulas ainda permanecerem disponiveis, serdo atribuidas a
docentes contratados por tempo determinado, seguindo a ordem do processo seletivo. Na
hipotese de ainda haver salas disponiveis, apos esgotar a lista de classificados, as mesmas
serdo oferecidas como carga suplementar aos professores efetivos respeitando a

classificagdo de atribuicdo.

§ 2°- Em caso de interrup¢do da designagfio de cargos citados, o professor podera
reassumir a mesma sala desde que ocupada por docente em contrato temporario. Néo
havendo esta possibilidade, ocupara a vaga que foi destinada aos professores contratados
por tempo determinado, considerando a U.E e hordrio de trabalho, escolhido pelo
professor efetivo. Ndo havendo a possibilidade de nenhuma das hipdteses anteriores o

professor efetivo ficara como professor de apoio e atenderd a demanda da U.E.

Art. 24. Os professores titulares de empregos da Rede Municipal, afastados por licengas
saude e gestante, também participardo do processo de atribui¢io, assumindo classe e/ou

aula no término da licenga, ou através de procuragio.

Paragrafo Unico. O professor afastado por licenga sem remuneragdo nio participaré da
atribuig@o de classes e/ou aulas, no caso de retorno ao trabalho no decorrer do ano letivo,
ocupara a vaga que foi destinada aos professores contratados por tempo determinado,

considerando os critérios de avaliagio de desempenho dos contratados.

Art. 25. Os professores titulares de empregos na rede municipal de ensino que nio
tiverem classes atribuidas serdo considerados excedentes, ficando em disponibilidade na
Unidade Escolar Sede, devendo assumir as substituigdes em qualquer Unidade Escolar e
classes ou aulas de recuperagéo, bem como atividades administrativas de acordo com a

necessidade da Unidade Escolar.
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Art. 26. Os professores da rede municipal de ensino ndo poderdo declinar, por desisténcia

ou espera, sob qualquer justificativa, no momento da atribui¢o de classes e/ou aulas.

Art. 27. Em caso de auséncia ou representagdo, a atribuicdo de classes e/ou aulas sera

compulsdria.

Art. 28. Os professores da rede municipal de ensino deverdo cumprir em conjunto as
Aulas de Trabalho Pedagogico Coletivo — ATPC em dia, horario e local definido pela
Equipe Gestora.

I - Os professores contratados por tempo determinado deverdo participar efetivamente
das ATPCs e cursos de formagdo continuada, ofertados pela Secretaria de Educag@o. No
caso de faltas sem justificativas, excedentes a 5% do total da vigéncia do contrato, fica
vetada a prorrogagdo do contrato podendo incorrer na cessa¢io do contrato vigente;

II- Os professores efetivos deverdo ter frequéncia de no minimo 90% nas ATPCs.

III- A Secretaria Municipal de Educagio podera convocar os professores com
antecedéncia de 72 horas para participarem de:

a) ATPCs extraordindrios;

b) Reunides de pais;

c) Palestras e/ou cursos;

d) Outras agoes de cunho educacional.

Paragrafo Unico - Estas horas serdo computadas dentro da jornada de 1/3 que sdo

cumpridas fora da Unidade Escolar.

Art. 29 O docente contratado que faltar injustificadamente, em determinado dia da
semana, durante 15 (quinze) dias sucessivos ou 30 (trinta) dias intercalados, contados
neste caso todos os dias da semana, perdera a classe ou aulas, ficando impedido de

concorrer a nova atribui¢do durante o ano letivo.

11
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Art. 30 No que se refere aos professores com duas matriculas:

I — A contagem de pontos para atribuigfo de classe e/ou aula, terd seu inicio a partir da
efetivagio desta matricula, cujo resultado seguira a ordem de classificagdo geral de
pontos.

IT - Deverio cumprir duas ATPCs, obedecendo a carga horaria estabelecida em contrato,
sendo uma na Sede da Escola do segmento que foi efetivado (Infantil ou Fundamental) e

a outra na escola designada pela Secretaria de Educacao.

Art. 31 No decorrer do ano letivo as vagas que surgirem nas escolas municipais de
Educacéo Infantil e Ensino Fundamental I, serdo atribuidas pela Secretaria de Educagéo
aos docentes, sob regime de contrato temporario, seguindo a classificagdo do processo

seletivo em vigéncia no periodo.

Art. 32 Havendo supressdo de classes e/ou aulas, os docentes ocupantes de cargos
efetivos ficarfo em disponibilidade. com possibilidade de permanecer no mesmo periodo,
desde que atenda as necessidades das escolas, dentro do segmento ao qual é titular da

vaga.

Art. 33 Os professores da rede Municipal de ensino, afastados para exercer emprego em
comissdo junto a Secretaria Municipal de Educag¢io de Monteiro Lobato e na classe de
suporte pedagdgico, terdo seu tempo computado no emprego € como especialista no
quadro do magistério publico, sem qualquer prejuizo na contagem de pontuagéo para a

atribuicdo.

Art. 34 A acumulagdo de empregos em diferente entidade poderd ser exercida
contemplando as seguintes situagdes:

[ — Compatibilidade de horarios, considerando a obrigatoriedade de cumprimento da Aula
de Trabalho Pedagogico Coletivo — ATPC;

II — Homologagao do Prefeito Municipal a vista de manifestagdo prévia da comissao

especial.
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Paragrafo Unico - O professor que acumula cargo em duas Redes de Ensino distintas,

devera protocolar na Secretaria de Educagédo os Anexos I, II.
Art. 35 Da nomeagdo do diretor escolar:

Paragrafo anico - Em concordancia com a meta 19 do PME, o provimento do cargo de
diretor sera mediante critérios de mérito e desempenho, de acordo com o decreto

2.304/2023.

Art. 36 Os recursos referentes ao processo de atribui¢do de classes e aulas néo terdo efeito
suspensivo, devendo ser interpostos no prazo de 2 (dois) dias uteis ap6s cada etapa, tendo

a autoridade recorrida o mesmo prazo para deciséo.
Art. 37 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 38 Revogam-se as disposi¢bes em contrario, em especial o Decreto Municipal n°
2.292, de 02 de outubro de 2023.

Monteiro Lobato. 01 de novembro de 2023

EDMAR JOSE\DE ARAUJ
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