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TOMADA DE PRECOS N°007/2023

PROCESSO DE LICITACAO N° 230713/2023

EDITAL N°057/2023

Tipo: Técnica e Preco
Publicacdes:
- Diério Oficial do Estado de S&o Paulo (resumo do Edital);
- Diério Oficial Eletronico do Municipio (resumo do Edital);
- Site: www.monteirolobato.sp.gov.br (edital completo);
- Mural da Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, localizado na Praca Deputado
A. S. Cunha Bueno, 180, Centro, Monteiro Lobato/SP, CEP: 12.250-000.

Orgéo Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Data de Entrega dos Envelopes: dia 11 de outubro de 2023 — até as 09:00h

Data de Inicio da Sessdo Publica: dia 11 de outubro de 2023 — até as 09:30h

Local: Sala de licitagOes da Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato

LEGISLACAO APLICAVEL: ESTA ADMINISTRACAO OPTOU POR APLICAR, NESTE
PROCESSO LICITATORIO, A LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993, e Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracoes.

PREAMBULO:

FORMALIZACAO DE CONSULTAS E EDITAL

Prefeitura de Monteiro Lobato

Endereco: Praga Deputado A. S. Cunha Bueno, 180, Centro, Monteiro Lobato/SP, CEP: 12.250-000
E-mail: licitacao@monteirolobato.sp.gov.br

Fone: (012) 3979-9000

O Municipio de Monteiro Lobato, com sede na Praca Deputado A. S. Cunha Bueno, 180, Centro,
Monteiro Lobato/SP, CEP: 12.250-000, através do Excelentissimo Prefeito Municipal o Senhor
EDMAR JOSE DE ARAUJO, torna plblico que se acha aberta nesta unidade, licitagdo na
modalidade Tomada de Pregos sob o n° 007/2023 — PROCESSO LICITATORIO n°
230713/2023 do tipo Técnica e Preco, objetivando a “CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA REVISAO E IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO
MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”, sendo que as normas da presente licitacdo serdo regidas,
em todos os seus termos, pela Lei n° 8.666/93, com as modificacdes que Ihe foram introduzidas
pelas posteriormente, e, também, pela Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei
Complementar n° 147/2014, bem como pelo estabelecido por este Edital e seus anexos que o
integram.
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O recebimento dos envelopes de documentacdo e proposta dar-se-4& no
Departamento de Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato até as 09h do
dia 11 de outubro de 2023, apds o término do horario ndo serdo mais aceitos os envelopes de
habilitagcdo e propostas.

O esclarecimento de duvidas a respeito das condices do edital e de outros
assuntos relacionados a presente licitacdo poderdo ser obtidos através do telefone (12) 3979-9000
das 08h as 12h, e das 13h00min as 17h00min, na Prefeitura Municipal Monteiro Lobato.

1- DO EDITAL

1.1 — O Edital e seus anexos estardo disponiveis nesta Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato a
serem retirados no Departamento de Licitacdo, localizado na Praca Deputado A. S. Cunha
Bueno, 180, Centro, Monteiro _ Lobato/SP, CEP: 12.250-000, ou no site
www.monteirolobato.sp.gov.br

2-00OBJETO

2.1 - A presente licitacgdo tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA REVISAO E IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO
MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA, conforme descrito no Termo de Referéncia, anexo | deste
Edital.

3 -DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Somente poderdo participar desta licitacdo os interessados que atenderem a todas as
exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, bem como quanto a documentacdo mencionada
nos artigos 27 a 31 da Lei 8.666/93.

3.2 - SO poderdo participar da presente licitacdo as empresas cujo ramo de atividade seja pertinente
aos servigos a serem contratados.

3.3 - Para participar desta tomada de precos, o licitante devera apresentar, em envelopes separados,
a documentacdo indicada na Clausula IV, Proposta Técnica e Proposta Comercial, conforme
estabelecida nos capitulos V e VI, sendo os envelopes entregues no Departamento de LicitacGes, na
data e local fixados.

3.4 — Quanto a participacdo das microempresas e as empresas de pequeno porte, além de toda
documentacao estipulada no presente Edital, deverdo apresentar, junto ao envelope Documentos de
Habilitacdo, a Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ANEXO IX),
visando ao exercicio dos beneficios previstos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n°
123/2006.
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3.5 — Nao serdo admitidas as empresas suspensas pela Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato ou
impedidas de participar ou contratar com a Administracdo Publica ou Entidades componentes da
Administracdo indireta, que tenham sido declaradas inidéneas por ato do Poder Publico.

3.6 — E licito a Comissdo de Licitacdo suspender o certame, seja qual for a fase em que este se
encontrar, a fim de verificar a veracidade das declaracdes, documentos e apontamentos feitos pelas
licitantes.

3.7 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, copia
autenticada em cartério, por publicacdo em 6rgao da imprensa oficial ou por copias, desde que
sejam apresentados os originais no ato de abertura dos envelopes n°® 1, para autenticacdo pela
Comissdo de Licitacéo.

3.8 - DAS VEDACOES LEGAIS:

3.8.1 - E vedada a participac&o na licitagdo de empresas:
3.8.2 - Declaradas iniddneas por ato do Poder Publico;

3.8.3 - Interessados que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacéo.

3.8.4 - Empresas suspensas pela Prefeitura da Municipal de Monteiro Lobato, durante o prazo da
sancéo aplicada.

3.8.5 - Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes elencadas no artigo 9° da Lei n°
8.666/1993.

3.8.6 - Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada ao 6rgdo promotor da licitacdo, bem
como as interessadas que tenham em seu quadro de pessoal servidor publico que participe da sua
geréncia ou administragdo, salvo se estes se encontrarem de licenca para trato de interesses
particulares.

3.8.7 - E vedada a participacéo, de forma direta ou indireta, de servidor ou dirigente do 6rg&o ou
entidade contratante ou responsavel pela licitacéo.

4 - DO REPRESENTANTE LEGAL

4.1 - Cada licitante podera fazer-se representar perante a Comissdo de Licitacdo por apenas uma
pessoa, admitindo-se como representante 0 socio/proprietario ou pessoa habilitada por meio de
procuracgdo ou credenciamento.

4.2 - A instituicdo de representante perante a Comisséo de Licitacdo sera realizada no ato da entrega
do envelope de habilitacdo, no local, data e horario indicados no subitem 5.1 deste Edital, ocasido
em que o representante se identificara perante a Comissdo, entregando-lhe copia autenticada da
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Carteira de Identidade e dos documentos mencionados nos subitens 4.3 e 4.4, 0s quais serdo
analisados pela Comissao de Licitacdo antes do inicio da sessdo de abertura.

4.3 - Quando o representante for sdcio/proprietario, devera apresentar a Comissdo de Licitacéo,
copia autenticada ou original do contrato social, a fim de comprovar a sua qualidade de
representante legal.

4.4 - Quando o representante for pessoa habilitada por meio de procuracdo, devera entregar a
Comissdo de Licitacdo cépia autenticada ou original do instrumento particular de procuracao
outorgado pela empresa licitante, com a previsdo de outorga de amplos poderes de representacao,
inclusive com poderes especificos para interposicdo e desisténcia de recurso e para o recebimento
de intimagGes, constando o endereco para envio das intimagGes e devendo o subscritor da
procuracdo estar devidamente identificado.

4.5 - A ndo apresentacdo ou incorrecdo dos documentos mencionados nos subitens 4.2, 4.3 e 4.4
ndo inabilitard a licitante, mas impedird o representante de se manifestar e de responder pela
empresa.

5 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES HABILITACAO, PROPOSTA TECNICA E
PROPOSTA DE PRECOS:

5.1 — Os documentos de Habilitacdo, Proposta Técnica e a Proposta Comercial, exigidos neste
Edital, deverao ser apresentados em envelopes distintos e fechados, até o dia xx de junho de 2023,
as xxh00min, no Setor de Licitagdo da Prefeitura Municipal, localizado na Praca Deputado A. S.
Cunha Bueno, 180, Centro, Monteiro Lobato/SP, CEP: 12.250-000 contendo as seguintes
indicacdes no anverso:

A COMISSAQ DE LICITACAO DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO
TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N°230713/2023

ENVELOPE N°1 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

A COMISSAQO DE LICITACAO DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO
TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N°230713/2023

ENVELOPE N°2 - PROPOSTA TECNICA

A COMISSAQO DE LICITACAO DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO
TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N°230713/2023

ENVELOPE N°3 - PROPOSTA DE PRECOS
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5.2 — Os envelopes “Documentos de Habilitagdo”, “Proposta Técnica” e “Proposta de Pregos”
deverdo ser entregues a Comissdo Permanente de Licitacdo no dia, horario e local constantes do
Predmbulo;

5.3 — A abertura dos envelopes “Documentos de Habilitagdo” serd iniciada no dia e horario
indicados no Preambulo, na sala de reuniGes da Comissdo, em ato publico, do qual se lavrara ata,
assinada pelos membros da Comissao e pelos representantes.

6 - DO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL (CRC), EMITIDO PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTEIRO LOBATO

6.1 - Somente poderdo participar do presente certame as empresas que possuirem Certificado de
Registro Cadastral (CRC), emitido pela PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTEIRO LOBATO,
desde que todos os documentos exigidos para a sua expedi¢édo estejam dentro do prazo de validade,
para comprovacao da habilitacdo juridica, da regularidade fiscal e da qualificacdo econdmica
financeira exigida.

6.2 - Para que as LICITANTES ndo cadastradas possam participar da presente licitacdo, as mesmas
deverdo apresentar, mediante formalizacdo de processo administrativo em apartado, junto ao
Departamento de Licitacdo, até o 3° (terceiro) dia util anterior a data limite do recebimento das
propostas, as documentacdes exigidas que deverao satisfazer os artigos 27 a 31, da Lei n° 8.666/93 e
suas posteriores atualizacdes.

6.3 - Para que as LICITANTES com cadastros desatualizados possam participar da presente
licitagdo, as mesmas deverdo apresentar, mediante oficio de atualizacdo de cadastro junto ao Setor
de LicitacOes, até o 3° (terceiro) dia util anterior a data limite do recebimento das propostas, as
documentacdes exigidas, que deverdo satisfazer os artigos 27 a 31, da Lei n° 8.666/93 e suas
posteriores atualizages.

6.4 - Caso alguma certiddo constante do CRC esteja vencida quando da data da realizacdo do
certame, a licitante devera anexar a respectiva certiddo atualizada juntamente com o CRC no
envelope de habilitagdo.

7 - DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Embora cadastrada, a empresa devera apresentar os sequintes documentos:

7.1 - Deverdo ser apresentados no Envelope n® 1- Documentos de Habilitacdo devera conter,
obrigatoriamente, 0s seguintes documentos:

a) Certificado de Registro Cadastral (devidamente valido) expedido pela Prefeitura do Municipio
de Monteiro Lobato com todas as suas certiddes devidamente atualizadas;

b) Quando for o caso, para exercicio do direito da preferéncia prevista na Lei Complementar n°
123/06 e 147/2014, a empresa devera apresentar Certiddo expedida pela Junta Comercial na
forma do art. 8° da IN 103/2007 do DNRC ou DECLARACAO da empresa (Anexo 1X) que
pretende se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei complementar 123, de
14/12/06, quando enquadrada nesta situagéo;
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c) Os documentos de Regularidade Fiscal que estiverem vencidos na data de abertura dos
envelopes (podendo a Comissdo Municipal de Licitacdo efetuar diligéncia a fim de averiguar as
regularidades fiscais).

7.3 - Habilitacao Juridica:

7.3.1 - Registro comercial quando se tratar de Empresa Individual;

7.3.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo dos seus administradores;

7.3.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

7.3.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.4- Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

7.4.1 - Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

(CNPJ);

7.4.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se_houver,
relativa ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual, ou declaracdo de isencéo, assinada pelo representante pelo representante legal da
empresa, sob as penas da lei;

7.4.3 - Prova de Reqgularidade com a Fazenda Federal (consistindo em Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos
Federais - inclusive as contribuicGes sociais - e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretariada
Receita Federal);

7.4.4 - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de Certidao
Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do domicilio do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei, referente a impostos pertinentes ao objeto da presente licitacao;

7.4.4.1 - Para efeito de analise dos documentos tratados na alinea “d”, entende-se como prova de
regularidade, para o caso de empresas sediadas ou registradas no Estado de S&o Paulo, a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Debitos Tributarios N&do Inscritos OU de Certidao
Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado de S&o Paulo.

7.4.5 - Prova de Reqularidade de Situacdo para com a Fazenda Municipal (Certidao
Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Municipais — MOBILIARIOS) do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei, com data de expedi¢do ndo
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superior a 90 (noventa) dias da data de encerramento desta licitacdo, se outro prazo néo constar dos
documentos;

7.4.6 - Prova de reqularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagcdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por Lei;

7.4.7 - Prova_de Inexisténcia _de Débito Inadimplidos perante a Justica _do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva
de  Débitos  Trabalhistas  com Efeitos  Negativos  (CNDT),  disponivel no
http://www.tst.jus.br/certidao nos termos do titulo VII-A, da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovado pelo Decreto Lei n° 5.452/1943.

74.8 — Na comprovacdo da regularidade fiscal ou trabalhista por parte das
MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI), aplicam-se os beneficios constantes dos § 1°
do Art. 43 da Lei Complementar n°® 123/06, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar do encerramento da sessdo que o declarou vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracao.

7.4.8.1 — Os beneficios de que trata o subitem anterior deste Edital ndo isentam as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual de apresentarem os
documentos de habilitagdo relativos a regularidade fiscal ou trabalhista exigidos no presente Edital,
limitando-se & concessdo do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por_igual periodo a
critério da Administracdo, para regularizagdo de eventuais dividas tributarias (restricdes) de tais
empresas.

7.4.8.2 — A ndo regularizagdo das restricGes constantes da documentagdo de regularidade fiscal
ou trabalhista no prazo de que trata o subitem anterior, desde que requerida a abertura de tal prazo
pela microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual na sessdo de
julgamento das propostas e habilitacdo das licitantes, implicard na aplicacdo das sanc¢des previstas
no Edital, sem prejuizo de convocagdo das demais licitantes na ordem de classificacdo, para
assinatura Contrato oriundo da presente licitagdo ou revogagdo da licitacdo, a critério da
Administracdo (8§ 2° do Art. 43 da Lei Complementar n° 123/06).

7.5. Qualificacdo econdmico-financeira:

7.5.1 - Certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de Faléncia e Concordata,
recuperacdo judicial e extrajudiciais de Execucdo Patrimonial, em se tratando de sociedade civil,
expedida pelos Cartérios Distribuidores da sede da Licitante, com data de expedicdo igual ou
inferior a 90 (noventa) dias, da data da entrega da documentacéo;

7.5.1.1 — Podera ser apresentada certiddo positiva de recuperacdo judicial, hipétese em que
necessario se faz que a interessada demonstre seu Plano de Recuperacdo, j& homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econdémico-financeira, inclusive,
pelo atendimento de todos os requisitos de habilitacdo econémico-financeira estabelecidos neste
edital conforme Sumula 50 TCE/SP, conforme depreende-se das decisbes nos processos de
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representacdo contra editais de licitagdo: TC-5725.898.15, TC-5607.989.15, TC-7205-989.15, TC-
7205.989.15, TC-7607.989.15, TC 7077.989.15, TC-7878.989.15, TC 9796.989.15, TC-362.989.16,
TC-430.989.16, TC735.989.16, dentre outras.

7.5.1.2 — Caso a licitante tenha mudado sua sede nos ultimos seis meses, devera apresentar
também, certiddo do domicilio anterior.

7.5.2- Apresentar Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou por balancos provisoérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta,
assinados pelo Contador e dirigentes da sociedade, com o0s respectivos Termos de Abertura e
Encerramento, devidamente acompanhados do Recibo de entrega ou registro na Junta Comercial.

7.5.3- Apresentar Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio social,
publicados na imprensa oficial, tratando-se de sociedades por acdes.

7.5.4 - No caso de sociedade andnima, observadas as excecdes legais, apresentar as publicacfes
no Diario Oficial do Balango e demonstrativos contabeis e da ata de aprovacdo arquivada na Junta
Comercial.

7.5.5 - Quando néo houver a obrigatoriedade de publicacdo do balanco patrimonial e dos
demonstrativos contabeis, deverdo ser apresentadas copias legiveis e autenticadas, das paginas do
Diario Geral onde eles foram transcritos devidamente assinados pelo contador responsavel e por
seus sécios, bem como dos termos de abertura e de encerramento do Diario Geral na Junta
Comercial ou no Cartorio de Registro de Titulos e Documentos.

7.5.6- Se a licitante tiver sido constituida a menos de 1 ano, a documentacao referida nos itens
752 e 7.5.3 deverd ser substituida pela demonstracdo contébil relativa ao periodo de
funcionamento.

7.5.7- Nao se aplica o item 5.5.2 as ME, EPP e MEI,

7.5.7.1- As empresas dispensadas da apresentacdo do Recibo de Entrega do Balanco Patrimonial
e das Demonstragdes Contabeis junto ao SPED, em especial ME, EPP e MEI, ndo ficam
dispensadas de apresentar o Indice de Liquidez Geral e o Grau de Endividamento Total previsto no
item 5.5.8;

7.5.8- Demonstracdo de indices de capacidade financeira que atenda as seguintes exigéncias:

ILC — [ndice de Liquidez Corrente com valor igual ou superior a 1,00;
ILG — Indice de Liquidez Geral com valor igual ou superior a 1,00;
GE — Grau de Endividamento com valor igual ou inferior a 0,80.

As férmulas aplicaveis sdo as seguintes:
ILC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Praca Deputado A. S Cunha Bueno,180 — Bairro: Centro - Cep 12.250-000 - Monteiro Lobato-SP
Tel: (12) 3979.9000



Prefeitura de

MONTEIRO LOBATO

| i |

7 =39 MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO ﬁ\‘,
}_;‘ %‘ ESTADO DE SAO PAULO

Trabathando
pela cidade, cuidando
daspessoas.  Adm.2021/2024

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
GE = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
OBS: A empresa devera apresentar os indices exigidos, ja calculados, com base nas férmulas
apresentadas.

7.5.9 - Seré considerada como valida pelo prazo de 90 dias, contados a partir da data da
respectiva emissao, a certiddo que néo apresentar prazo de validade exceto se indicada legislacéo
especifica para o respectivo documento, dispondo de forma diversa.

7.5.10 - Os documentos enumerados nos itens anteriores poderdo ser apresentados em
original, por cdpia autenticada por Tabelido ou por funcionario do Municipio, ou por publicacdo em
um 6rgdo da imprensa oficial, ficando dispensados somente os documentos originais emitidos pelo
sistema de Internet.

OBS: Todos os documentos deverao ser apresentados em original ou em cépia autenticada

76 - QUALIFICACAO TECNICA

7.6.1 - Declaracdo ou Atestado de capacidade técnica expedidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, onde conste que o licitante manteve ou mantém contrato pelo qual esta
executando ou executou a contento servicos e entregas pertinentes e compativeis, em caracteristicas
e quantidades minimas de 50% (cinquenta por cento) dos itens, de acordo com a Sumula 24 do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em atendimento ao art. 30, inciso Il, conforme segue:

7.6.1 - Néo serdo aceito(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica cuja empresa eminente seja
componente do mesmo grupo financeiro da LICITANTE ou seja sua subcontratada.

7.6.1.1 - O atestado devera conter a identificacdo do 6rgdo da Administracdo Publica ou
empresa emitente, devidamente assinado pela autoridade ou representante que a expediu.

7.6.2 - Declaragdo de que a empresa se for declarada vencedora, apresentard para a
execucdo do contrato, no minimo os seguintes profissionais:
a) Profissional formado na &rea de Direito, com especializa¢cdo em Direito Administrativo;
b) Profissional formado na area de Direito, com especializa¢do na area Trabalhista;
c) Profissional formado em Administragdo Publica ou em administracdo com especializacdo
em Gestéo Publica;
d) Profissional formado em Ciéncias Contabeis.

7.6.3 — A licitante vencedora deverd na assinatura do contrato apresentar o0s
documentos abaixo:

7.6.3.1 - Registro do profissional vinculado a empresa de nivel superior (Profissional de
Advocacia devidamente registrado no 6rgao de classe e certificado de especializagdo na area de
Diretor Administrativo e na Area Trabalhista).

Praca Deputado A. S Cunha Bueno,180 — Bairro: Centro - Cep 12.250-000 - Monteiro Lobato-SP
Tel: (12) 3979.9000



Prefeitura de

MONTEIRO LOBATO

MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO 'ﬁ\.f
ESTADO DE SAO PAULO

Trabathando
pela cidade, cuidando
daspessoas.  Adm.2021/2024

7.6.3.2 - Registro do profissional vinculado a empresa de nivel superior (Profissional
Administrador devidamente registrado no érgdo de classe e certificado de especializacdo em Gestédo
Publica).

7.6.3.3 - Registro do profissional vinculado a empresa de nivel superior (Profissional
Contabilista devidamente registrado no érgdo de classe).

7.6.3.4 - Comprovacdo de que o responsavel técnico pelos servicos, mantém vinculo
profissional (empregado ou ndo) com a empresa, na data prevista para a entrega dos envelopes,
podera ser feita nos termos da Sumula 25 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (%):
a) no caso de profissional empregado, por meio de Ficha de Registro de Empregado ou cépia
autenticada da Carteira de Trabalho e Assisténcia Social - CTPS;
b) no caso de profissional proprietario ou socio da empresa licitante, mediante apresentacdo do
contrato social em vigor;
C) no caso de sociedade por acOes, ato constitutivo em vigor, acompanhado da prova de elei¢cdo
de seus administradores em exercicio;
d) no caso de profissional autbnomo, mediante contrato de prestacao de servicos.

7.6.3.5- Todos os profissionais apresentados no ato da assinatura do contrato deverdo comprovar
0 registro e regularidade nos respectivos 6rgaos de classe, podendo o profissional apresentar mais
de uma titulacéo.

7.7 — Demais comprovacoes:

7.7.1- Declaracdo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante
legal, que ndo estd impedida de contratar com o poder publico, bem como nédo se encontra declarada
inidbnea ou com condenacgdo civil (improbidade administrativa e inelegibilidade), conforme
ANEXO VIII.

7.7.2 - Declaragdo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante
legal, de_que ndo emprega em trabalho noturno, perigoso ou insalubre menores de 18
(dezoito) e de qualguer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, ressalvado na condicdo de
aprendiz, conforme determina o artigo 7°, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal, conforme
ANEXO VII.

7.7.3 - Quando for o caso, para exercicio do direito _da preferéncia prevista na Lei
Complementar n°® 123/06 e 147/2014, a empresa devera apresentar Certiddo expedida pela Junta
Comercial na forma do art. 8° da IN 103/2007 do DNRC ou DECLARAGCAO da empresa (ANEXO
IX) que pretende se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei complementar 123, de
14/12/06, quando enquadrada nesta situagéo.

7.8 — Informacfes complementares:

1 SUMULA N2 25 — Em procedimento licitatério, a comprovagdo de vinculo profissional pode se dar mediante contrato social,
registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho, sendo possivel a contratacdo de profissional
auténomo que preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execugao dos servigos.
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7.8.1 - A Comissdo de Licitacdo podera solicitar esclarecimentos e informag6es adicionais para
dirimir ddvidas que, a seu exclusivo critério, venha a surgir no exame da documentacao
apresentada, sendo, porém, expressamente vedada a anexacdo posterior de documento de
habilitacdo que deveria constar do respectivo envelope.

7.8.2 - Nao sera permitido ap6s a abertura do processo licitatério, ingresso de proponente
retardatario.

79 - Todos os documentos acima devem ser apresentados em original ou fotocOpias
autenticadas em estabelecimento publico ou por qualquer servidor publico da Administracao
Publica;

7.10 — As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

7.11 — Os documentos deverdo estar todos em nome do estabelecimento que efetivamente for
apresentar a proposta comercial.

8 - DAS PROPOSTAS TECNICAS:

8.1 — O Envelope n° 2 — Proposta Técnica, devera conter as planilhas de pontuacdo redigida com
clareza de modo a oferecer facil compreensdo, apresentada em papel timbrado da empresa,
contendo CNPJ, endereco e telefone, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, numeradas, rubricadas
em todas as suas folhas e assinadas na ultima, pelo representante legal da empresa proponente;

8.2 — Conter planilha de pontuagéo, devidamente preenchida conforme estabelecido neste Edital,
sendo que os pontos assinalados pela proponente deverdo ser devidamente comprovados através de
documentacao respectiva,;

8.3 — A proposta técnica sera julgada com base nos documentos e informacdes entregues pelas
licitantes, sendo pontuados conforme critérios a seguir estabelecidos:

8.4 - ITEM “A” - Prestacdo de Servigcos Tecnicos especializados de Execucdo na Revisdo e
Implementagéo de Melhorias da Estrutura Organizacional e no Quadro de Cargos e Carreiras do
Municipio, envolvendo estudos tecnicos, analises, servicos de reestruturacdo normativa,
reestruturacdo de pessoal, de acordo com previsdes da emenda Constitucional n.19/18, da Lei
Complementar n°101/00, dentre outras necessarias ao fiel cumprimento da execucdo dos servicos,
com implantacdo de novo Organograma Estrutural, Plano de Cargos, Carreiras e Salarios, Reviséo e
atualizacdo do Estatuto dos Servidores Municipais, visando sua adequacdo a legislacdo vigente e
jurisprudéncia predominante dos tribunais de Justica e Tribunais de Contas.

Quantidades de
Experiéncia e Habilitacdo da empresa pontos por servicos
realizados

Méximo de
Pontos
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Atestados de Capacidade Técnica de prestacdo de
servicos similares e compativeis com o objeto, em

L . . i 0
caracteristicas e quantidades minimas de 50% 10 (dez) pontos por

(cinquenta por cento) do item, quantidade de servidores atestado 20
602 (seiscentos e dois)
(Poderé&o ser apresentados em atestados diferentes para
0 cumprimento desse item).
20

TOTAL MAXIMO DE PONTOS

“ITEM “B” — EQUIPE TECNICA

Quantidades de | Maximo de
Formacao (apresentado através de declaracéo) pontos por | Pontos
Profissional
Profissional formado na éarea de Direito, com | 10 (dez) pontos por 30
especializacdo em Direito Administrativo. técnico
Profissional formado na area de Direito, com |10 (dez) pontos por 20
especializacdo na area Trabalhista técnico
Profissional formado em Administracdo Publica ou em | 05 (cinco) pontos 15
administracdo com especializacdo em Gestdo Publica. | por técnico
Profissional formado em Ciéncias Contabeis. 05 (cinco) pontos 15
por técnico
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 80
TOTAL MAXIMO (ITEM A+B) 100

8.5 — Com relagdo ao “ITEM A” as comprovacdes de capacidade técnica emitidas por Pessoa
Juridica de Direito Publico devem comprovar a execucdo de objeto similar ou compativel, em no
minimo 50% (cinquenta por cento) com as caracteristicas do objeto da presente licitacao.

8.6 — Com relagdo ao “ITEM B”, o participante da equipe técnica podera pontuar em mais de uma
titulacdo.

8.7 — Para comprovagdo das informagdes fornecidas ao “ITEM B”, deverd ser encaminhada
declaragdo que apresentara na assinatura do contrato relagdo nominal dos componentes da Equipe
Técnica que estardo envolvidos no planejamento, elaboracdo e realizacdo do Objeto deste Edital,
acompanhadas dos curriculos sintetizados dos respectivos profissionais, 0s quais deverdo conter;
identificagdo, formag&o académica exigida no ITEM “B”, contendo no maximo 03 (trés) folhas de
Papel A4.

8.8 — Os documentos exigidos mesmo tendo sido apresentado no envelope de habilitacdo deverdo
constar na Proposta Téecnica, obrigatoriamente, sendo que o ndo atendimento do estabelecido no
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Edital, seja por apresentacéo incompleta dos documentos, auséncias e/ou omissdes de itens, rasuras,
emenda ou entrelinhas, implicara na desclassificacdo automatica da licitante.

8.9 — Serdo desclassificadas as Propostas que apresentarem pontuacdo inferior a 40 (quarenta)
pontos da exigida nos Itens “A” e “B” do item 8.3.

8.10 — A Comissdo, ap0Os a abertura dos envelopes de Proposta Técnica, podera a seu critério
exclusivo suspender a reunido a fim de que possa melhor analisar os documentos apresentados,
marcando, na oportunidade, nova data e/ou horario em que voltara a reunir-se com os interessados
para a continuidade do certame.

8.11 - Ocorrendo o caso previsto no item anterior, os representantes deverao rubricar os envelopes

lacrados contendo as Propostas Comerciais, que ficardo em poder da Comissédo até que seja julgada
a habilitacdo, ou apds o julgamento dos recursos interpostos.

9- DAS PROPOSTAS COMERCIAIS:

9.1 — A Proposta de Precos contida no Envelope N° 03, devera ser apresentada em uma via,
devidamente assinada pelo proponente ou sem representante legal, de forma clara, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas com indicacdo da razdo social da proponente, endereco completo,
telefone/fax, e-mail para contato (se houver) e devera conter:

9.2- Descricdo completa dos servicos, atendendo as exigéncias minimas contidas no item 2 deste
Edital, sob pena de desclassificacdo da proposta, ser consideradas incompleta ou que suscite davida;

9.3 - O valor maximo da presente licitacdo é de R$ 115.500,00 (Cento e quinze mil e
guinhentos reais).

9.4 - Ser apresentada obrigatoriamente em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, contendo o nome ou a razdo social e enderegco completo, telefone, fax e e-mail da
licitante.

9.5 - Ser assinada na ultima folha e rubricada nas demais, pelo representante legal da licitante.

9.6 - A proposta deverd limitar-se ao objeto dessa licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de precos ou qualquer outra condi¢do, ndo prevista no Edital;

9.7 - Prazo de prestacdo dos servicos de 03 (trés) meses, prorrogaveis, conforme interesse e
necessidade.

9.8 - Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias, se por falha do proponente a
proposta ndo indicar o prazo de sua validade, esta serd valida por 60 (sessenta) dias,
independentemente, de qualquer outra manifestacéo.

9.10 - As empresas deverdo possuir suporte técnico que proporcione reais garantias dos servi¢os
executados, utilizando-se, para tal, de materiais, equipamentos, ferramentas e mao de obra de
boa qualidade, que seréo de sua exclusiva responsabilidade.
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9.11 - N&o serdo admitidas, posteriormente, alegacdes de enganos, erros ou distracbes na
apresentacdo dos DOCUMENTOS DE PROPOSTA COMERCIAL, como justificativas de
quaisquer acréscimos ou solicitacfes de reembolsos e indeniza¢bes de qualquer natureza.

9.12 - A falta de data e/ou rubrica da proposta poderd ser suprida pelo representante legal da
licitante presente a reunido de abertura dos envelopes "Proposta” e com poderes para esse fim.

9.13 - A licitante devera indicar o preco da proposta, devendo na cotacdo ja estarem inclusos
tributos de qualquer natureza, taxas, fretes e todas as demais despesas, diretas e indiretas,
decorrentes da execucdo dos servicos licitados.

9.14 - SO sera aceita cotacdo em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em algarismos e, de
preferéncia, também por extenso, prevalecendo este Gltimo em caso de divergéncia, desprezando
qualquer valor além dos centavos.

11 - DOS PROCEDIMENTOS:

11.1 — Serdo abertos os Envelopes N° 01 — Documentos de Habilitacdo e procedida a sua
apreciacao.

11.2 — Serdo considerados inabilitados os proponentes que ndo apresentarem o0s documentos
exigidos no Item 07 deste Edital.

11.3 — Seréo abertos os Envelopes N° 02 — Proposta Técnica das proponentes habilitadas, desde
que transcorrido o prazo sem interposi¢cdo de recursos, ou tenha havido desisténcia expressa e
unanime das proponentes, ou apos o julgamento dos recursos interpostos.

11.4 — Os Envelopes N° 02 — Proposta Técnica e 0s Envelopes N° 03 — Proposta de Precos seréo
devolvidos fechados, aos proponentes considerados inabilitados, desde que ndo tenha havido
recursos interpostos ou apos a sua denegacao.

11.5 — Serdo abertos os Envelopes N° 02 — Proposta Técnica, para verificagdo do cumprimento
das exigéncias da Proposta Técnica deste Edital, relativamente a cada proponente.

11.6 — Cumpridos os procedimentos do subitem anterior, serdo declaradas classificadas as propostas
técnicas que atenderam as exigéncias da Proposta Técnica deste Edital e desclassificadas aquelas
gue nédo o atenderam;

11.7 — Em ato continuo, apds decorrido o prazo de recurso, serdo abertos os Envelopes N° 03 —
Proposta de Precos, das proponentes classificadas, na forma do artigo anterior para a verificacéo
do cumprimento das exigéncias da Proposta de Precos deste Edital, relativamente a cada
proponente;

11.8 — Cumpridos os procedimentos do subitem anterior serdo declaradas classificadas as Propostas
Comerciais que atenderam as exigéncias da Proposta de Precos deste Edital e desclassificadas
aquelas que ndo o atenderam.
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11.9 — Julgamento e classificagcdo das propostas de acordo com o estabelecido no Item 12 deste
Edital.

12- CRITERIOS DE JULGAMENTO

12.1 — As propostas das proponentes consideradas habilitadas e qualificadas serédo
respectivamente

classificadas pela ordem crescente de pontuacédo, considerando-se vencedora a proponente que
apresentar a “Melhor Técnica e Prego” pelo maior nimero de pontos alcancados;

12.2 - O julgamento das propostas se dara em duas fases, a saber:
1° Fase — Julgamento das Propostas Técnicas;

2° Fase — Julgamento das Propostas de Precos;
3° Fase - Classificacdo para Adjudicacao.

13 - FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS:

13.1. — As propostas serdo classificadas de acordo com a média ponderada de suas notas técnicas e
preco da seguinte forma, sendo considerado, em qualquer dos calculos, até no maximo 02 (duas)
casas decimais ap0s a virgula, desprezando-se as demais.

13.2 - Na fase de classificagdo da proposta técnica sera verificado o atendimento dos requisitos de
acordo com o item 8.3 deste Edital.

13.3 - As Propostas Tecnicas serdo avaliadas pela Comissdo de Licitacdo conforme o
preenchimento do ANEXO 03 (A e B) e serd atribuida a pontuacdo apds o somatério dos pontos
obtidos nos itens A e B, observando a pontuagdo maxima de cada item.

13.4 - A afericdo da Nota Técnica (NT) de cada licitante corresponde ao somatério dos pontos de
cada item, respeitando-se os limites de pontuacao.

13.5 - A pontuacdo da Nota de Técnica Final de cada licitante sera calculada seguindo a formula
apresentada a seguir:

Célculo da Nota Técnica (NT) = NT = (Item A) + (Item B)
100

SENDO:

NT: Nota Técnica Item A: Atestados de Capacidade Técnica Item B: Equipe Técnica
— A Nota da Proponente é o resultado obtido no célculo da Nota Técnica.

Célculo da Nota Técnica Final (NTF) = NTF = 10 X Nota da Proponente
Maior Nota Técnica
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SENDO:
NTF: Nota Técnica Final Nota da Proponente: E RESULTADO OBTIDO NO
CALCULO DA NOTA TECNICA Maior Nota Técnica: E O MAIOR RESULTADO
APURADO ENTRE OS LICITANTES

14 - FASE DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

14.1 - Somente a licitante cuja proposta técnica esteja em conformidade com as exigéncias do
Edital podera ter seu envelope “C” aberto e sua proposta de precos julgada.

14.2 - A proposta de prego deverd estar em acordo com o ITEM 9 deste Edital, obedecendo as
regras ali estabelecidas.

14.3 - A pontuacdo da Nota de Preco Final de cada licitante sera calculada seguindo a férmula
apresentada a seguir:

Calculo da Nota de Prego Final (NPF) = NPF = 10 X Menor Preco
Valor de Cada Proposta

15 - PONDERACAOQO DAS PROPOSTAS TECNICA E PRECO

15.1 - A pontuacgdo da Nota Final serd calculada pela média ponderada entre os pontos obtidos na
proposta técnica (NTF) e na proposta de precos (NPF), obedecendo a seguinte razdo e de acordo
com a formula abaixo:

PROPOSTA TECNICA = 60% (sessenta por cento) PROPOSTA DE PRECOS = 40%
(quarenta por cento) TOTAL= 100% (cem por cento)
NF = (NTE x6) + (NPF x 4)
10

SENDO:

NF = NOTA FINAL NTF = NOTA TECNICA FINAL NPF = NOTA DE PRECO
FINAL

15.2 — A proposta vencedora sera aquela que apresentar a maior Nota Final (NF).

15.3 - Com base nessa ordem sera verificada a ocorréncia da situacdo de empate legal, prevista no
art. 44 da Lei Complementar n® 123/06, em que as propostas apresentadas pelas Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais
bem classificada.

15.4 - Ocorrendo tal situacdo serd assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de
contratagdo as Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, nos seguintes termos:
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a) a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera apresentar proposta
de preco inferior aquela considerada vencedora da classificacdo provisoria, situacdo em que sera
classificada em primeiro lugar e declarada vencedora do certame, e ap6s a verificacdo de sua
regularidade fiscal, o objeto licitado sera adjudicado em seu favor;

b) ndo ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na forma do
previsto na letra “a” deste subitem, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese do paragrafo 1° do art. 44 da Lei Complementar n°® 123/06, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

c) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte gue se encontrem no intervalo estabelecido no paragrafo 1° do art. 44 da Lei Complementar n°
123/06, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

15.5 - A abertura de prazo para apresentacdo de nova proposta devera ocorrer na propria sessao,
caso a empresa esteja representada e, caso ndo esteja representada, sera de 02 (dois) dias Uteis,
contados da intimacéo da licitante, sob pena de decadéncia do direito de inovar em seu preco.

15.6 - Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos no caput do artigo 45 da Lei
Complementar n°® 123/06, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

15.5 — A Comisséo de Licitacdo dara ciéncia aos interessados do resultado da habilitacdo e da
classificacdo, inclusive dos motivos que deram causa a eventuais inabilitacbes e desclassificacdes,
na propria sessao e, se ndo presentes todos os representantes das licitantes, por meio de notificacoes
aos participantes do certame que ndo contaram com representantes, via e-mail e no site
www.monteirolobato.sp.gov.br

16- DO CONTRATO

16.1 - Conhecido o resultado final da presente Tomada de Precgos, a empresa vencedora fica ciente
do prazo para assinatura do Contrato, que sera de no maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
do dia seguinte da publicacdo do Comunicado de Homologacdo na Imprensa Oficial, sob pena de
ndo o fazendo, decair do direito de contratagcdo e incidir em multa na forma prevista neste edital,
além de sujeitar-se a outras sanc¢des previstas na Lei n® 8.666/93 e demais alteragdes posteriores.

16.1.1 - Se a empresa vencedora ndo assinar o Contrato no prazo e condicGes estabelecidos, fica
facultada a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicGes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
quanto aos precos, ou revogar a licitacdo (Artigo 64, 8 2° da Lei 8.666/93).

16.2 — Ap0s celebrado o contrato, serd publicado o extrato do instrumento contratual, até o quinto
dia atil do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data, nos
termos do Paragrafo Unico do Art. 61 da Lei 8666/93. A ndo assinatura do contrato, dentro do prazo
estipulado caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando o Licitante as
penalidades previstas no presente Edital, facultado a Administracdo convocar o segundo colocado, e
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assim sucessivamente, desde que mantidas as condi¢des propostas pelo primeiro classificado, ou, se
entender conveniente, revogar a Licitacao.

16.3 - A vigéncia do presente contrato serd de 06 (seis) meses, contada da data da assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado desde que devidamente justificado.

16.4 - Para garantia do fiel cumprimento das obrigaces contratuais, a licitante vencedora devera
depositar junto a Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, guando da assinatura do contrato, a
titulo de garantia, 5% (cinco por cento) do valor da contratacdo, sob a forma de qualquer das
modalidades seguintes:

I — Caucdo em dinheiro ou em Titulos da divida publica;
Il - Seguro Garantia;
111 — Fianca Bancaria.

16.5 - A garantia prestada devera ter prazo de validade correspondente a todo o periodo de vigéncia
do contrato, e somente sera restituida a contratada apés o cumprimento integral das obrigacGes
assumidas e a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos servigos por parte da Prefeitura da
Municipal de Monteiro Lobato.

16.6 - A garantia devera ter seus valores atualizados e o periodo correspondente estendido pela
Licitante vencedora, sempre que ocorrerem alteragdes no prego contratual ou ainda prorrogagéo de
prazo;

16.7- As garantias prestadas serdo liberadas ou restituidas apos a execugdo do Contrato e, quando

em dinheiro, atualizada monetariamente conforme dispGe 0 § 4° do Artigo 56 da Lei Federal n.°.
8.666/93 e suas alteracdes.

17- DO PRAZO DE EXECUCAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

17.1 - Alicitante vencedora obriga-se a dar inicio a execucdo dos servicos licitados no primeiro dia
util ap6sa data da Ordem de Servico expedida pela Secretaria Municipal de Administracéo

17.2 - Prazo de execucdo: de 03 (trés) meses, a contar do primeiro dia Gtil ap6s a data da Ordem
de Servigo.

17.3- Vigéncia do Contrato: de 06 (seis) meses, a contar da data da assinatura do instrumento
contratual.

17.4 - Qualquer alteracdo no objeto licitado (acréscimo ou supressdo) somente podera ser executada
mediante concordancia da Administracdo, que devera elaborar Termo Aditivo nos termos da
legislagéo vigente.

17.4 — O prazo de vigéncia contratual e o prazo de execucdo dos servicos admitem prorrogacao
nos termos do artigo 57 da Lei 8666/93, mediante justificativa aceita pela Administragdo Municipal.
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17.5 - Havendo a recusa injustificada ou justificada, porém ndo aceita pela Administracdo, na
execucdo dos servicos pela Contratada, esta serd penalizada nos termos da lei, e a Administracao
podera convocar as demais licitantes, com observacgdo a ordem de classificacao.

17.6 - Todas as despesas decorrentes da contratagdo, bem como encargos trabalhistas,
previdenciariose tributarios decorrentes das sesses de atendimento ficardo exclusivamente a cargo
da empresa vencedora, cabendo-lhe, ainda, a inteira responsabilidade (civil e penal), danos ou
prejuizos porventura causados a administracdo municipal.

17.7- A Administracédo se reserva o direito de ndo aceitar os servigos que estiverem em desacordo
com as especificagdes descritas no Edital, podendo rescindir o contrato e aplicar as penalidades
dispostas na Lei Federal n° 8.666/93.

18- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 - O pagamento sera efetuado em sua totalidade apds a execucdo completa dos servicos, que
sera realizado em até 30 (trinta) dias ap6s apresentacdo da Nota Fiscal / Fatura (Pessoa Juridica),
acompanhada de relatorio dos servicos prestados aprovado pelo fiscal dos servicos, devidamente
atestado pelo 6rgdo responsavel, o pagamento sera efetuado em nome da contratada através de
crédito na conta corrente da Contratada.

18.2 A Nota fiscal devera ser preenchida de acordo com as descri¢cbes dos servicos contidos no
instrumento contratual, estando sujeita a devolucdo para devida correcéo.

18.3 — Em ocorrendo devolucédo da documentagédo para correcdo, 0 prazo para pagamento comecara
a partir da data de reapresentacéo.

18.4 - A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicara adiantamento para 0 pagamento da
obrigacao.

18.5 - Havendo erro na nota fiscal, a mesma sera devolvida a Fornecedora.

18.6 - Qualquer irregularidade que impeca a liquidacdo da despesa serd comunicada a Fornecedora,
ficando o pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras.

18.7 - Nessa hipdtese, 0 prazo para o pagamento iniciar-se-a apos a regularizacao da situacao e/ou a
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

18.8 - A empresa devera emitir NOTA FISCAL, sob pena de néo recebimento.
18.9 - A Administracdo efetuard o pagamento em nome da fornecedora através de crédito na conta
corrente da Fornecedora, devendo a adjudicataria indicar o nimero de sua conta corrente, agéncia e

banco correspondente.

19- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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19.1 - Os recursos necessarios ao adimplemento das obrigacdes decorrentes da presente licitacdo
correrdo a conta da dotacao orcamentaria apontadas pela Secretaria de Financas.

20- DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

20.1 - De acordo com o que estabelece a legislacao federal, os contratos com periodicidade igual ou
inferior a 01 (um) ano sdo insuscetiveis de reajustamento de precos.

20.2 - Para efeito de reequilibrio econdmico-financeiro contratual, somente serd possivel nas
hipdteses previstas no artigo 65, inciso II, alinea “d”, da Lei de Licitagdes, devendo, a contratada,
apresentar documentos comprobatorios para analise pela Administracéo.

20.2.1 — O fato imprevisivel com consequéncias incalculaveis que por ventura venha impactar o
contrato, deverd tratar-se de fato superveniente/posterior a realizacdo do contrato,
devidamente comprovado.

20.2.2 - Em hipétese alguma sera concedido realinhamento de servico ja prestado.

21 - DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO DE SERVICO

21.1 - Poderdo ocorrer variagdes para mais ou para menos na quantidade prevista para 0s servicos,
visando economia, ou solucdo técnica recomendavel, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor_inicial do contrato, atualizado, consoante prevé o art. 65, paragrafo 1° da Lei
8.666/93.

21.2 - Qualquer alteracdo no objeto licitado (acréscimo ou supressdo) somente podera ser executada
mediante concordancia da Administracdo, que devera elaborar Termo Aditivo nos termos da
legislacdo vigente.

22— DAS PENALIDADES

22.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da licitacdo, a administragdo podera, garantida prévia defesa,
aplicar ao licitante vencedor as seguintes penalidades:

| - Adverténcia, por escrito;

Il - Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacbes e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Local, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

I11 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, na forma do
Inciso IV, Artigo 87 da Lei n® 8666/93.

IV — Multa:

a) serd aplicada multa de 0,03 % (trés centésimos por cento) por dia de atraso na execucdo dos
servigos, incidentes sobre o valor do servigo a que se referir a infragé&o, aplicada em dobro a partir
do décimo dia de atraso até o trigésimo dia, quando a Contratante podera decidir pela continuidade
da multa ou rescisdo contratual, aplicando-se na hipo6tese de rescisdo apenas a multa prevista na
alinea b) infra, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominacdes legais;
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b) serad aplicada multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato, nas hipdteses de rescisdo
contratual por inexecucdo total do contrato, caracterizando-se quando houver reiterado
descumprimento de obrigagfes contratuais, quando a entrega for inferior a 50% (cinquenta por
cento) do contratado ou quando o atraso ultrapassar o prazo limite de trinta dias, estabelecido na
alinea a) supra;

c) o valor correspondente a qualquer multa aplicada a empresa licitante vencedora, respeitado o
principio do contraditdrio e da ampla defesa, devera ser depositado no prazo maximo de 10 (dez)
dias, ap0s o recebimento da notificacdo, na forma definida pela legislacdo, em favor da Prefeitura
da Municipal de Monteiro Lobato, ficando a empresa obrigada a comprovar o pagamento, mediante
a apresentacao da copia do recibo do deposito efetuado;

d) decorrido o prazo de 10 (dez) dias para recolhimento da multa, o débito sera acrescido de 1%
(um por cento) de juros de mora por més/fracdo, inclusive referente ao més da
quitacdo/consolidacdo do débito, limitado o pagamento com atraso em até 60 (sessenta) dias apés a
data da notificacdo, apos o qual, o débito podera ser cobrado judicialmente.

e) no caso de a licitante vencedora ser credora de valor suficiente ao abatimento da divida, a
Contratante podera proceder ao desconto da multa devida na proporcao do crédito;

f) se a multa aplicada for superior ao total dos pagamentos eventualmente devidos, a empresa
licitante vencedora respondera pela sua diferenca, podendo esta ser cobrada judicialmente;

g) as multas ndo tém carater indenizatério e seu pagamento ndo eximira a empresa licitante de ser
acionadas judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto a Contratante,
decorrentes das infragcdes cometidas.

23 - AAPLICACAO DA MULTA

23.1 - A aplicagédo de multa a Contratada:

a) Nao impede a Contratante de rescindir unilateralmente o Contrato;

b) N&o impede a imposi¢do das penas de suspensdo temporaria para participar de licitacGes, de
impedimento de contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

c) Nao prejudica a decadéncia do direito a contratacdo, nem a aplicacéo de outras sangdes cabiveis;
d) N&o desobriga a Contratada de reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos que por acdo ou
omissédo tenha causado.

23.2 - As multas sdo autdbnomas, a aplicacdo de uma nédo exclui a de outra e serdo calculadas, salvo
excecdes, sobre o valor global do Contrato devidamente reajustado nos termos do item supra.

24 - DA RESCISAO

24.1 - Pela inexecucéo total ou parcial do contrato por parte do licitante vencedor, a Administracéo
Municipal, sem prejuizo das penalidades de que trata o item anterior, podera rescindir
unilateralmente o contrato firmado, nos termos dos Artigos 77 e seguintes da Lei 8.666/93.

24.2 - O Contrato podera ser rescindido na ocorréncia de qualquer um dos motivos enumerados no
artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, com as formalidades e consequéncias previstas nos artigos 79
e 80 da mesma Lei.

25 - DAS IMPUGNACOES AO EDITAL
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25.1 — As disposicdes deste Edital poderdo ser objeto de impugnacgéo, nos seguintes termos:

25.1.1 - Por parte de qualquer cidaddo, desde que protocole o pedido até 05 (cinco) dias uteis antes
da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitacdo, cabendo a Administracdo responder a
impugnacdo em até 03 (trés) dias Uteis.

25.1.2 - Por parte do licitante, desde que protocole o pedido até o segundo dia Gtil que anteceder a
data de abertura dos envelopes de habilitacéo.

25.2 - As peticdes deverdo ser protocoladas em original junto ao Departamento de Licitagcdes da
Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, sito a Praca Deputado A. S. Cunha Bueno, 180, Centro,
Monteiro Lobato/SP, CEP: 12.250-000, no horario das 08h as 12h e das 13h as 17h, dirigida a
autoridade subscritora do Edital.

25.2.1 - Serdo também aceitas peticdes enviadas através de e-mail
licitacao@monteirolobato.sp.gov.br, desde que atendidas aos seguintes requisitos:

a) apresentar peticdo ou requerimento em formato PDF, assinado digitalmente por um signatario
com certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada pela ICP-Brasil;

b) apresentar copia do documento do peticionario, acompanhado de instrumento de procuracao,
contrato social ou ato constitutivo contendo os poderes do peticionario;

c) envio do e-mail até o ultimo dia previsto para impugnagcdo ou esclarecimentos, com
solicitacdo de confirmacdo de leitura ao setor de compras, que atestara a regularidade do
cumprimento dos prazos legais.

25.3 - Acolhida a peticdo contra o Ato Convocatorio, serd designada nova data para a realizacéo do
certame.

25.4 - Em caso de alteracdo no texto do edital e de seus anexos, que afete a formulacdo das
propostas, 0 prazo de divulgacdo sera restituido na integra.

25,5 -Em caso de impugnacdo assinada por terceiros, esta devera ser acompanhada de
documentacdo comprobatéria que demonstre a representatividade do representante legal que
assinou a mesma.

26 —DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

26.1 - Somente serdo aceitos 0s recursos previstos na Lei n. ° 8.666/93, interpostos dentro do prazo
legal, os quais deverdo ser protocolados diretamente no Departamento de Compras e LicitacGes, da
Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, dirigidos a Comissdo de Licitacdo, caso seja enviado por
e-mail devera ser de acordo com o previsto no item 20.2.1.

26.2 - Na fluéncia dos prazos para interposicdo de recursos, as licitantes poderdo ter vista dos autos
e obterem as cépias desejadas, mediante ressarcimento dos custos respectivos. Em hipdtese alguma
0 processo podera ser retirado da reparticéo.
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27 - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

27.1 - A fiscalizagdo do presente contrato incumbira servidor designado através de Portaria, para
acompanhar, fiscalizar e controlar a execucdo do contrato, para os fins do disposto no artigo 67 da
Lei 8.666/93, responsabilizando-se pelo recebimento e conferéncia dos servicos.

27.2 — Os servigos deverdo desenvolver-se em regime de estreito entendimento entre a equipe de
trabalho e a FISCALIZACAO, dispondo esta de amplos poderes para atuar no sentido do
cumprimento do Contrato, ficando como sua obrigacéao e responsabilidade:

27.2.1 - Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omisses eventualmente constatadas nos
documentos de referéncia.

27.2.2 - Rejeitar qualquer servico considerado ndo aceitavel, no todo ou em parte, o qual devera ser
refeito ou reparado, a expensas da CONTRATADA e nos prazos estipulados.

27.2.3 - Verificar e atestar os servicos, bem como conferir, dar visto e encaminhar para pagamento
as faturas emitidas pela Contratada.

27.2.4 — Fiscalizar o regular cumprimento das obrigacGes trabalhistas e previdenciarias pela
CONTRATADA, no que se refere a execucéo do Contrato.

27.3 - A CONTRATADA permitira e oferecera condi¢des para a mais ampla e completa agao da
FISCALIZACAO, durante a vigéncia do contrato, fornecendo informaces, propiciando o acesso a
documentacao pertinente, atendendo as observacdes e exigéncias apresentadas.

27.4 - A FISCALIZACAO n3o permitira que a CONTRATADA execute tarefas em desacordo com
as preestabelecidas.

27.5 - A ndo aceitacdo de algum servico, no todo ou em parte, ndo implicara a dilacdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia do CONTRATANTE.

27.6 - A acdo ou omissdo total ou parcial dos atos da FISCALIZACAO, nfo eximira a
CONTRATADA da total responsabilidade dos servicos ora contratados.

27.7- A existéncia de FISCALIZACAO designada pelo CONTRATANTE n#o desobriga a
CONTRATADA quanto a perfeita execucao dos trabalhos.

27.8 - A FISCALIZACAO dara imediata ciéncia a seus superiores dos incidentes e ocorréncias da

execucao dos servicos de competéncia da CONTRATADA, que possam acarretar a imposicado de
san¢Oes ou a rescisao contratual.

28 - DISPOSICOES FINAIS
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28.1 - As partes elegem o Foro da Comarca de S&o Jose dos Campos/SP, como seu domicilio legal,
para qualquer procedimento decorrente do processamento desta licitacdo e do cumprimento do
contrato ou instrumento equivalente dela originadas.

28.2 - O 6rgao licitante se reserva do direito de anular ou revogar a licitacdo, no todo ou em parte,
na forma do Artigo 49 da Lei n°® 8666/93, com posteriores atualizagdes.

28.3 - A presente Tomada de Precos se sujeita a todas as disposi¢des contidas na Lei 8.666/93, e
suas alteracOes, aplicaveis a esta modalidade de licitaco.

28.4 — A Administracdo Publica podera revogar ou anular o presente certame licitatério, nos termos
do artigo 49 da Lei Federal n® 8.666/93, parcial ou totalmente, desde que plenamente justificado.

28.5 - A Comissdo de Licitacdes, a seu exclusivo critério, podera efetuar diligéncias que julgar
necessarias.

28.6 - Fica estabelecido que toda ou qualquer informacéo, esclarecimento ou dados fornecidos
verbalmente por empregados do Municipio ndo serdo considerados como argumento para
impugnacdes, reclamacoes e reivindicagdes por parte das licitantes.

28.7 - E facultada & Comisséo de Licitaces, em qualquer fase do processo licitatorio, a promogao
de diligéncias destinadas a esclarecer ou a completar a instrucdo do processo, como também
solicitar parecer técnico interno ou externo.

28.8 - A constatacdo, a qualquer tempo, de adulteragdo ou falsificacdo dos documentos
apresentados ensejard, apds regular processo administrativo, a ado¢do imediata da aplicacéo da pena
de suspensdo temporéria do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo periodo de até 02
(dois) anos, independentemente das demais sanc¢des previstas em Lei.

28.9 - Constituem anexos do presente Edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Dados do Licitante

Anexo Il — Modelo de Proposta Técnica;

Anexo V- Modelo de Proposta Técnica (B);

Anexo V — Modelo de Proposta Comercial;

Anexo VI — Declaracdo de garantia de execucao dos servicos;

Anexo VII — Declaracdo de Atendimento aos Requisitos do Ministério do Trabalho;
Anexo VIII - Declaracdo de Inexisténcia de fato impeditivo e superveniente a habilitagdo (Modelo);
Anexo IX — Declaragdo Enquadramento na Lei Complementar 123 e suas alteracoes;
Anexo X — Modelo Credenciamento/Procuragao;

Anexo XI — Minuta de Contrato.

28.10 - As davidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente
informal, ndo podendo ser invocadas tais informagfes para suportar recursos ou servidor como
prova seja a que titulo for.
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28.11 - Onde este Edital de Licitagdo for omisso, prevalecerdo os termos da Lei n. 8.666/93 e
alteracdes subsequentes.

28.12 - Os demais atos pertinentes, como intimacgdes, comunicados e outros relativos a licitagdo
presente, quando necessarios serdo formalizados através de publicacdo no Diario Oficial ou
enviados as licitantes através de e-mail.

28.13 As informacdes e os esclarecimentos de duvidas quanto ao Edital e a seus anexos, poderao ser
solicitados pelo telefone (0**12) 3979-9000, por e-mail licitacao@monteirolobato.sp.gov.br ou por
expediente protocolado, dirigido a Comisséo de Licitagdes do Municipio de Monteiro Lobato, no
Paco Municipal, situado a Praca Deputado A. S. Cunha Bueno, 180, Centro, Monteiro Lobato/SP,
CEP: 12.250-000, em dias uteis, das 08h as 12h e das 13h as 17h (horario de atendimento ao
publico).

28.14 - Caso tenha interesse em obter cOpias do processo devera solicitar no balcdo de atendimento
do setor de compras mediante requerimento simples dirigido a Prefeita Municipal, ndo havendo
interrupcao ou suspensdo do prazo recursal.

Monteiro Lobato, 06 de setembro de 2023.

EDMAR JOSE DE ARAUJO
Prefeito Municipal
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

1-JUSTIFICATIVA:

1.1 - As politicas de remuneracdo sdo realizadas através do Plano de Cargos e Carreiras, o qual
normatiza internamente a promoc¢do e a progressdo de carreiras. A gestdo de Cargos e Salarios
ocupa uma posicdo-chave no recrutamento e manutengdo dos Recursos Humanos da Administragao
Municipal, pois estas precisam propiciar um ambiente de motivacao e produtividade, eliminando as
incoeréncias e distor¢cdes que possam causar desequilibrios salariais e/ou a insatisfacdo das pessoas
e a mitigacdo de riscos de passivos trabalhistas. O plano consiste em ajustar as necessidades
estruturais das organizacdes e as expectativas dos servidores, englobando em sua abordagem
conceitual, as etapas de elaboracdo, classificacdo, procedimentos, vantagens e desvantagens,
férmulas estatisticas e sua utilizacdo em ambiente laboral, seguindo legislacdo vigente e instrugdes
e normativas do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo. E uma ferramenta que possibilita
determinar as estruturas de cargos, salarios, critérios, promocao e mérito de forma justa para 0s
servidores municipais e a0 mesmo tempo estratégica para o ente Municipal.

1.2 - Quanto ao Plano de Cargos e Salérios, este necessita de atualizagdo. O Municipio necessita de
revisdo em sua estrutura organizacional, na relacdo e quantidade de cargos disponiveis, no valor
pago em cargos semelhantes, de modo a tornar o servico publico atrativo. As politicas de
remuneracao deverdo ser previstas em Plano de Cargos e Carreiras, o qual normatizara internamente
a promocao e a progressdo de carreiras. A gestdo de Cargos e Salarios ocupa uma posi¢do-chave no
recrutamento e manutencdo dos Recursos Humanos da Administracdo Municipal, pois estas
precisam propiciar um ambiente de motivacdo e produtividade, eliminando as incoeréncias e
distor¢des que possam causar desequilibrios salariais e/ou a insatisfacdo das pessoas e a mitigacéo
de riscos de passivos trabalhistas.

1.3 - O plano consiste em ajustar as necessidades estruturais das organizacgdes e as expectativas dos
servidores, englobando em sua abordagem conceitual, as etapas de elaboracdo, classificagéo,
procedimentos, vantagens e desvantagens, formulas estatisticas e sua utilizagdo em ambiente
laboral, seguindo legislacdo vigente e instru¢fes e normativas do Tribunal de Contas do Estado de
Séao Paulo.

1.4 - E uma ferramenta que possibilita determinar as estruturas de cargos, salérios, critérios,
promogcéo e merito de forma justa para os servidores municipais e a0 mesmo tempo estratégica para
o0 ente Municipal. Devido ao quadro atual de escassez de méo de obra, cada servidor imerso em suas
atribuices diarias, a maioria sobrecarregada, fica evidente que o Municipio ndo possui pessoal
capacitado para executar esta tarefa com exceléncia.

Praca Deputado A. S Cunha Bueno,180 — Bairro: Centro - Cep 12.250-000 - Monteiro Lobato-SP
Tel: (12) 3979.9000



Prefeitura de

MONTEIRO LOBATO

| i |

7 =39 MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO ﬁ\‘,
}_;‘ %‘ ESTADO DE SAO PAULO

Trabathando
pela cidade, cuidando
daspessoas.  Adm.2021/2024

2 - ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1. Agdes Preliminares:

a. Planejamento das atividades e etapas a serem desenvolvidas;

b. Andlise da legislacdo, normativas e estruturas em vigor;

c. Visita(s) técnica(s) para reunido com o(s) servidor(es) designados pelo Executivo para
acompanhamento dos trabalhos;

d. Levantamento e analise de toda legislacdo vigente relativa ao Quadro de Pessoal da
Prefeitura Municipal,

e. Elaboragdo de um Diagnoéstico Situacional visando espelhar a atual realidade do
Municipio, frente as questfes objeto do presente Termo de Referéncia.

2.2. Revisdo da Estrutura Organizacional:

a. Proposta de estudos para possivel AJUSTE e ou ALTERACAO da Estrutura
Organizacional (Elaboragdo dos novos organogramas — Secretarias — AtribuicGes de
acordo com a organizacgédo de cada uma delas, especificando-se os departamentos, setores e
outras subdivisbes necessarias), e estabelecendo os campos de atuacdo e 0s niveis
hierarquicos de decisao;

b. Definicdo do diploma legal sobre a reestruturacdo e organizacdo da Estrutura
Administrativa no &mbito do Executivo Municipal, bem como, promova a criacdo ou a
implantacdo de Secretarias Municipais (se for o caso) e criacdo de cargos de livre
nomeacdo e exoneracdo do Chefe do Executivo, compativel com a estrutura proposta;

c. Revisdo do quadro geral dos Cargos em Comissdo (atribuicdes, quantitativos, referéncias
de remuneracao etc.);

d. Elaboracdo do estudo de Impacto Econémico-Financeiro para implantacdo da estrutura
proposta.

e. Elaborar plano de acdo para efetividade dos servicos nas Secretarias Municipais.

2. 3. Do Regime Juridico, das Normas de Conduta, do Acesso e RH:

a) Definicdo do Regime Juridico e suas normativas;

b) Estudos e Elaboracdo dos Direitos, Deveres e Normas de Conduta para 0os Servidores do
Municipio;

c) Defini¢do das normativas que regem 0 acesso, contratacdo e gestdo da area de pessoal da
Prefeitura;

d) Implementagdo das regras e disciplinas que envolvem a &rea de Recursos Humanos do
Municipio.

2. 4. Reorganizacédo do Quadro Pessoal e Plano de Carreiras (Evolugdo Funcional):
a) Anélise da lotagdo, do enquadramento e do vinculo juridico e seus servidores;
b) Elaboracdo da estrutura de acordo com a natureza dos cargos efetivos;
c) Analise para proposta de criacdo de funcdes de confianca e funcdes gratificadas;
d) Elaboragéo de propostas de criagdo, modificagdo, reenquadramento, vacancia ou extingao
dos cargos publicos que se fizerem necessarios;

Praca Deputado A. S Cunha Bueno,180 — Bairro: Centro - Cep 12.250-000 - Monteiro Lobato-SP
Tel: (12) 3979.9000



Prefeitura de

MONTEIRO LOBATO

| i |

7 =39 MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO ﬁ\‘,
}_;‘ %‘ ESTADO DE SAO PAULO

Trabathando
pela cidade, cuidando
daspessoas.  Adm.2021/2024

e) Sintese das atribuices dos cargos publicos do quadro pessoal e 0s requisitos para o
respectivo provimento;
f) Revisdo e se necessaria proposta de adequacao do Quadro de Referéncias e Remuneracgéo;
g) Estudos para Elaboracdo de um Plano de Carreiras (Evolucdo Funcional), envolvendo:
 Elaboracdo de proposta para analise quanto a ado¢do e ou adaptacdo de possivel
evolucéo funcional;
 Avaliacdo e andlise da Estrutura de Carreiras existente;
 Proposta para implementacao de uma nova Estrutura de Carreiras e Cargos;
+ Proposta de implementacdo de dispositivos legais para Avaliacdo de Desempenho
Funcional.
h) Elaboracdo do anteprojeto de Lei que disponha sobre a reorganizacdo a ser proposta,
respeitando os limites impostos pela Lei Complementar n® 101/00 — LRF.

2.5. Assessoria e Consultoria:

2.5.1 - A Municipalidade espera da Contratada todo suporte e assessoramento necessario para
0 bom desenvolvimento dos trabalhos a que lhe compete, e ainda:
a) Assessoria na implantacdo das  alteracdes e eventuais readaptacOes
técnico/administrativo;
b) Consultoria administrativa e de pessoal durante o periodo de duracdo do contrato;
c) Avaliacdo e definicdo em conjunto com a Municipalidade do estudo de Impacto
Econdmico-Financeiro.

3. ETAPAS
3.1. PLANEJAMENTO e ANALISE DAS NORMAS E LEGISLACAO ESPECIFICAS

|- Abrange todo e qualquer trabalho analitico que envolve o presente objeto e suas
implicagcfes junto a administracdo publica, para criacdo do plano de acdo que serd implantado,
mediante reunides com a Comissao Coordenadora e ou Servidores designados.
I - Estudo analitico da legislacdo municipal pertinente, e demais documentos, normas e
rotinas interligados ao assunto, especialmente:
a) Lei Organica Municipal;
b) Legislacdo Municipal pertinente aos assuntos tratados a serem disponibilizados pela
Comisséo Coordenadora;
c) Demais legislacGes aplicaveis disponiveis para o trabalho.

3.2. ELABORACAO E APRESENTACAO DO DIAGNOSTICO:

3.2.1 - Apresentacdo do diagnostico com base nas informacOes relativas aos estudos
realizados e situagcdes encontradas - com estabelecimento de estratégias que transmita de forma
transparente e simplificada os propoésitos das acbes a serem tomadas, frente a necessidade de
atendimento das Normas Legais e Constitucionais.

3.3. ELABORACAO DE MINUTA DE REORGANIZACAO DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA:
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a) Tabulacdo dos dados coletados e apresentacdo Proposta de Desenho Organizacional que
atenda as demandas atuais e possiveis ampliagdes.

b) Definicédo da criacdo/atualizacdo da Estrutura Organizacional e Funcional.

c) Definicdo do diploma legal que disponha sobre a reestruturacdo e organizacao da Estrutura
Administrativa.

ELABORACAO E ESTRUTURACAO DE MINUTAS DE ACERCA DO ACESSO,

REGRAS E DISCIPLINAS DA AREA DE PESSOAL:

3.5.

a) Estudos e minuta das normativas que regem 0 acesso, contratacdo e gestdo da area de
pessoal para a Municipalidade;

b) Implementagdo das regras e disciplinas que envolvem a area de Recursos Humanos voltada
aos servidores e sua relacdo com o Poder Publico contratante;

c) Elaboragdo da MINUTA de Projeto de Lei — PROPOSTA — acerca do acesso, regras e
disciplinas.

ELABORACAO E ESTRUTURACAO DE MINUTAS DO PLANO DE CARREIRAS

e do QUADRO de CARGOS:

3.6.

a) Tabulacdo dos dados coletados. Se necessario, entrevistas com servidores, através de
amostragem previamente estabelecida, para verificagdo e consisténcia dos dados
levantados;

b) Descrigdo dos cargos/funcbes por intermédio de metodologia especifica, a partir das
funcBes coletadas, caracterizada principalmente pelas atribuicdes (sumaéria e detalhada),
responsabilidades e requisitos basicos de investidura;

c) Minuta contendo a sintese das atribuicdes dos cargos publicos do quadro pessoal,
requisitos para o respectivo provimento e proposta de adequacgdo do Quadro de Referéncias
e Remuneracéo;

d) Definicdo das classes de vencimentos e padrdes, a partir da hierarquizacdo dos cargos e
estudos sobre a possibilidade de formacéo de carreiras e ou evolugéo funcional;

e) Proposicdo de estrutura salarial, com definicdo de seus critérios, que garanta o
desenvolvimento do servidor na Evolugdo Funcional (progressdo/promocao);

f) Revisdo dos elementos para avaliacdo funcional (ex.: experiéncia, instrugdo, iniciativa,
supervisdo exercida ou recebida, etc.);

g) Apresentacdo de recomendacOes na forma de tratamento aos eventuais casos n&o
definidos;

h) Elaboracdo da MINUTA de Projeto de Lei — PROPOSTA — do QUADRO DE PESSOAL
atualizado e do PLANO DE EVOLUCAO FUNCIONAL.

CONCLUSAO:
a) Orientacdes para a elaboracdo do calculo do impacto que as proposituras causardo na folha

de pagamento em conjunto com a Comissdo Coordenadora;
b) Apresentacao dos Projetos finalizados, prontos para envio ao Legislativo.
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4. DO PRAZO DE EXECUCAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 — A licitante vencedora obriga-se a dar inicio a execucdo dos servicos licitados no primeiro dia
util apésa data da Ordem de Servico expedida pela Secretaria Municipal de Administracao.

4.2 - Prazo de execucdo: de 03 (trés) meses, a contar do primeiro dia Util apds a data da Ordem
deServico.

4.3 - Vigéncia do Contrato: de 06 (seis) meses, a contar da data da assinatura do instrumento
contratual.

4.4 - Qualquer alteracdo no objeto licitado (acréscimo ou supressdo) somente podera ser executada
mediante concordancia da Administracdo, que devera elaborar Termo Aditivo nos termos da
legislacéo vigente.

45 - O prazo_de vigéncia contratual e o prazo de execucdo dos servicos admitem
prorrogacdo nos termos do artigo 57 da Lei 8666/93, mediante justificativa aceita pela
Administracdo Municipal.

4.6 - Havendo a recusa injustificada ou justificada, porém ndo aceita pela Administracdo, na
execucao dos servicos pela Contratada, esta serd penalizada nos termos da lei, e a Administracdo
poderd convocar as demais licitantes, com observagéo a ordem de classificacéo.

4.7 - Todas as despesas decorrentes da contratagdo, bem como encargos trabalhistas,
previdenciariose tributarios decorrentes das sessdes de atendimento ficardo exclusivamente a cargo
da empresa vencedora, cabendo-lhe, ainda, a inteira responsabilidade (civil e penal), danos ou
prejuizos porventura causados a administracdo municipal.

4.8 - A Administracéo se reserva o direito de ndo aceitar 0s servicos que estiverem em desacordo

com as especificagdes descritas no Edital, podendo rescindir o contrato e aplicar as penalidades
dispostas na Lei Federal n® 8.666/93.

5. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES:

5.1.- DA CONTRATADA:

5.1.1 - A contratada além das demais obrigacGes contratuais se compromete a:

a) Execucdo do objeto deste instrumento contratual conforme descrito no Termo de Referéncia,
nos termos da proposta apresentada;

b) Execucéo dos servigos, nos termos da proposta apresentada;

c) O controle de servigos prestados dentro do periodo é de responsabilidade da proponente
contratada;

d) Garantir, durante a vigéncia do contrato, a correcdo de todos os erros detectados nos
programas, sem 6nus para a CONTRATANTE;

e) Responsabilizar-se perante a CONTRATANTE, sobre seus funcionarios;

f) Manter absoluto sigilo sobre as informac6es obtidas ou colocadas a disposicao;
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Apresentar organizacdo técnica e administrativa que comprovem sua condicdo de habilitada a

cumprir com eficiéncia os trabalhos apresentados;

Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as legislacoes

federal, estadual e municipal,

Refazer, as suas expensas, 0S servicos executados com erro ou imperfeicdo, salvo se

decorrentes de informacéo errénea da CONTRATANTE;

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como pelos impostos e taxas

devidos aos 6rgdos federal, estadual e municipal, bem como demais despesas decorrentes da

proposta a ser apresentada;

A Contratada se obriga a executar os servigos de acordo com as regras, prazos e quantidades

estipuladas;

Manter, durante a vigéncia do presente contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na

licitacdo;

Refazer, as suas expensas, a execucdo dos servicos em desacordo com o estabelecido neste

contrato, e 0os que nao estiverem em perfeita condi¢des de uso, pelo prazo de 02 (dois) dias

Gteis, contados a partir da notificacdo sobre o ocorrido;

A CONTRATADA néo podera transferir a terceiros, no todo ou em parte, o fornecimento,

objeto do presente Contrato, sem a prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE, sob pena

de resciséo deste Contrato;

Responder civil e criminalmente, pelos danos, perdas e prejuizos que, por dolo, culpa ou

responsabilidade na execucdo deste contrato, venha direta ou indiretamente causar, por si ou

por seus empregados, a CONTRATANTE ou a terceiros, sem qualquer responsabilidade ou

onus para a Prefeitura pelo ressarcimento ou indenizacdo devidos;

A responsabilidade da contratada é integral para com a execucdo do objeto do presente

contrato, nos termos do Codigo Civil Brasileiro sendo que a presenca da fiscalizacdo da

Prefeitura, ndo diminui ou exclui essa responsabilidade;

Todos os servicos mencionados em qualquer documento que integra 0 contrato serdo

executados sob responsabilidade direta da contratada;

E de responsabilidade da contratada a executar os servicos com veiculo proprio até os Setores

da Administracdo quando se fizer necessario;

Correrdo por conta da contratada:

s1) Exclusivamente todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia da
contratacdo da empreitada, objeto desta licitacao;

s2) As contribuicdes devidas & Seguridade Social;

s3) Exclusivamente todos os encargos trabalhistas, taxas, prémios de seguros e de acidentes de
trabalho, emolumentos e demais despesas necessarias;

Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas direta e indireta para a execucdo dos

servicos até o local estabelecido;

Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que venha a causar ao

patriménio da Municipalidade ou a terceiros, quando da execu¢do do objeto licitado,

decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

Arcar com eventuais prejuizos causados a Municipalidade e/ou terceiros, provocados por

ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucdo do instrumento contratual;

Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos e supressdes até 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato;
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X) Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a ocorréncia
de qualquer fato que possa comprometer a prestacdo do servico;

y) A CONTRATADA garantira a execucdo dos servigos de acordo com as normas técnicas e
legislacdo em vigor;

z) Cumprir todas as solicitacbes e exigéncias feitas pela Contratante, e prestar todo
esclarecimento ou informacéo solicitada pela mesma.

5.2. DA CONTRATANTE:
5.2.1 - Para a perfeita consecucdo dos objetivos a CONTRATANTE se responsabilizara:

a) Fornecimento e providéncias de todos os dados, informacdes, esclarecimentos e especificacdes
técnicas necessarios para a completa e correta realizacdo do certame, em prazo compativel com
a execucao do servico;

b) Fiscalizar a execucdo do presente contrato, através de servidor designado através de Portaria,
para os fins do disposto no artigo 67 da Lei 8.666/93, responsabilizando-se pelo recebimento e
conferéncia dos servicos;

c) Efetuar os pagamentos nas condicoes e precos pactuados;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucao deste contrato através de gestor formalmente designado;

e) Notificar por escrito a ocorréncia de irregularidades durante a execugdo do contrato;

f) Pela disponibilizacéo das informagdes necessarias ao bom andamento dos servigos;

g) Pela disponibilizagdo de local para a execugdo dos trabalhos em sua sede, ou outros espacos a
serem indicados;

h) Pela COORDENACAO interna, através da Comissdo nomeada pela Administracio, visando o
acompanhamento, suporte e fiscalizacdo; e ainda pela aprovagdo dos trabalhos realizados,
atestando sua conclusao;

i) Por atuar de forma a auxiliar e participar do planejamento estratégico a ser adotado para
cumprimento dos prazos e melhor alcance dos objetivos propostos.

6 - QUALIFICACAO TECNICA

6.1 - Declaracdo ou Atestado de capacidade técnica expedidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, onde conste que o licitante manteve ou mantém contrato pelo qual esta
executando ou executou a contento servicos e entregas pertinentes e compativeis, em caracteristicas
e quantidades minimas de 50% (cinquenta por cento) dos itens, de acordo com a Sumula 24 do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em atendimento ao art. 30, inciso Il, conforme segue:

6.1.1 - Néo serdo aceito(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica cuja empresa eminente seja
componente do mesmo grupo financeiro da LICITANTE ou seja sua subcontratada.

6.1.1.1 - O atestado devera conter a identificacdo do 6rgdo da Administracdo Publica ou
empresa emitente, devidamente assinado pela autoridade ou representante que a expediu.

6.2 - Declaracdo de que a empresa se for declarada vencedora, apresentara para a execucdo do
contrato, no minimo os seguintes profissionais:

a) Profissional formado na area de Direito, com especializacdo em Direito Administrativo;
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b) Profissional formado na area de Direito, com especializa¢do na area Trabalhista;

c) Profissional formado em Administracdo Puablica ou em administracio com
especializacdo em Gestdo Publica;

d) Profissional formado em Ciéncias Contabeis.

6.2.1 — A licitante vencedora deverd na assinatura do contrato apresentar 0s
documentos abaixo:

6.2.2.1 -_Comprovacdo de gue o responsavel técnico pelos servicos, mantém vinculo
profissional (empregado ou ndo) com a empresa, na data prevista para a entrega dos envelopes,
podera ser feita nos termos da Stimula 25 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (%):

a) no caso de profissional empregado, por meio de Ficha de Registro de Empregado ou copia
autenticada da Carteira de Trabalho e Assisténcia Social - CTPS;

b) no caso de profissional proprietario ou socio da empresa licitante, mediante apresentacdo do
contrato social em vigor;

C) no caso de sociedade por acOes, ato constitutivo em vigor, acompanhado da prova de elei¢ao
de seus administradores em exercicio;

d) no caso de profissional autbnomo, mediante contrato de prestacao de servicos.

6.6.2.2- Todos os profissionais apresentados no ato da assinatura do contrato deverdo comprovar

0 registro e regularidade nos respectivos 6rgaos de classe, podendo o profissional apresentar mais
de uma titulacéo.

7- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.2 - O pagamento sera efetuado em sua totalidade ap0s a execucdo completa dos servigos, que
sera realizado em até 30 (trinta) dias ap0s apresentacdo da Nota Fiscal / Fatura (Pessoa Juridica),
acompanhada de relatorio dos servicos prestados aprovado pelo fiscal dos servigos, devidamente
atestado pelo orgdo responsavel, o pagamento serd efetuado em nome da contratada através de
crédito na conta corrente da Contratada.

8- ADJUDICACAOQ: Técnica e preco

9- CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

9.1- Os recursos necessarios ao adimplemento das obrigacdes decorrentes da presente licitagdo
correrdo por conta da dotagdo orgcamentaria indicada pela Secretaria de Finangas do Municipio de
Monteiro Lobato.

2 SUMULA N2 25 — Em procedimento licitatério, a comprovacdo de vinculo profissional pode se dar mediante contrato social,
registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho, sendo possivel a contratagdo de profissional
auténomo que preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente pela execugdo dos servigos.
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10 - UNIDADE FISCALIZADORA: A fiscalizacdo do presente contrato incumbira servidor
designado através de Portaria, para acompanhar, fiscalizar e controlar a execu¢do do Contrato
responsabilizando-se pelo recebimento e conferéncia dos servigos.
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ANEXO 11
DADOS DO LICITANTE

TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 230713/2023

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

Razéo Social:

CNPJ: Inscrigéo Estadual:

Endereco:

Bairro: Cidade/Municipio: UF:
DDD: |Telefone: Fax: CEP:

Endereco Eletrénico:

Responsével pela Assinatura do Contrato (se socio nos termos do contrato social) ou seu
Representante Legal através de Procuracdo Publica ou Particular:

Nome:

RG n°: Orgéo Expedidor: CPF n°

Data de Nascimento: | Profisséo:

End. Residencial Completo:

Bairro:

Cidade: UF: CEP:

Qualificacdo: ( ) Socio: cargo/fungdo () Representante Legal:

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA (PARA CREDITO EM CONTA CORRENTE)

Banco:

Agéncia:

NuUmero da conta:

Assinatura do Representante Legal
(Observacio: anexar no envelope “02” — habilitacdo)
(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)
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ANEXO 111

MODELO DE PROPOSTA TECNICA
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE — SP.
COMISSAO MUNICIPAL DE LICITACAO

TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 230713/2023

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

Tipo: Técnica e Preco

PROPOSTA TECNICA

A empresa , estabelecida na Rua n°

, bairro, cidade, CNPJ/MF sob n°, apresenta a sua proposta Técnica referente ao item
5.3 do edital em epigrafe.

Experiéncia e Habilitacdo da Empresa Quantidades | Maximo N° de
de pontos | de Pontos | pontos
por servigos obtidos
realizados

Atestados de Capacidade Técnica de prestacdo de
servigos similares e compativeis com o objeto, em
caracteristicas e quantidades minimas de 50%]| 10,00 (cinco)
(cinquenta por cento) do item, quantidade de| pontos por 20
servidores 602 (seiscentos e dois) atestado
(Poderdo ser apresentados em atestados diferentes
para 0 cumprimento desse item).

de de 2023.

Assinatura do Representante Legal
RG e CPF
(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)
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ANEXO 03 (B) - MODELO DE PROPOSTA TECNICA

TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 230713/2023

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

Tipo: Técnica e Preco

PROPOSTA TECNICA

A empresa , estabelecida
, bairro, cidade, CNPJ/MF sob n°
referente ao item 5.3 - Item “B” — Equipe Técnica.

“ITEM “B” — EQUIPE TECNICA

na Rua

nO

, apresenta a sua proposta Técnica

Quantidades | Maximo N° de
Formacéo de pontos por| de Pontos | pontos
Profissional obtidos
Profissional formado na area de Direito, com 10 (dez) 30
especializagdo em Direito Administrativo. pontos por
técnico
Profissional formado na area de Direito, com 10 (dez)
especializacdo na area Trabalhista pontos por 20
técnico
Profissional formado em Administracdo Publica ouem | 05 (cinco) 15
administracdo com especializacdo em Gestdo Publica. | pontos por
técnico
Profissional formado em Ciéncias Contabeis. 05 (cinco) 15
pontos por
técnico
TOTAL 80
/ /2023.

Assinatura do Representante Legal

RG e CPF
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(MODELO) CARTA PROPOSTA

TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 230713/2023

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTAQAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

Prezados Senhores,

a) Pelo presente, submetemos a apreciacdo de VVossas Senhorias a nossa proposta objetivando
ao objeto do Edital de Tomada de Precos n® 003/2023, conforme item e valores descritos na
tabela abaixo:

ITEM | QTD. ESPECIFICACAO DO ITEM PRECO TOTAL (R$)
proposto
01 1 | CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA R$------m--

NA REVISAO E IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS
NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO
DE MONTEIRO LOBATO NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA
E INDIRETA.

Valor Global de R$ ( ), com prazo de execugdo de 03 (trés) meses, com
possivel prorrogacao da vigéncia contratual até o limite maximo permitido, tendo em vista tratar-
se de servigos continuos.

1.1 - A EMPRESA DEVERA ATENDER RIGOROSAMENTE AS ESPECIFICACOES
CONSTANTES DESTE TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1.

1.2 - A empresa vencedora devera cumprir_obrigatoriamente 0s prazos das execucdo dos
servigos solicitados pelo Departamento de Compras/Secretaria Municipal de Administragéo.

1.3 - A Contratada devera cumprir as exigéncias constantes do Termo de Referéncia — Anexo I,
sobpenas das penalidades previstas na legislacao vigente.

VALIDADE DA PROPOSTA: DIAS
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- DECLARO que os servicos propostos atendem todas as exigéncias estabelecidas no edital.

- DECLARO que estar ciente, aceitar e me submeter a todas as regras do presente Edital.

- DECLARO que os servicos ofertados atendem integralmente o objeto licitado e suas
especificacBes técnicas de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo | do presente edital.

- DECLARO caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitagcdo, nos comprometemos a
assinar o contrato no prazo determinado no documento de convocagéo.

INFORMACOES BANCARIAS PARA PAGAMENTO:

EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE: UF:
TEL/FAX: DATA:

Assinatura do Representante Legal
Nome:
CPF:

(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)
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(ANEXO VI)

DECLARACAO DE GARANTIA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 230713/2023

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

Declaro para os devidos fins, que o0s servigos apresentados por esta empresa no
Tomada de Precos n° 007/2023 — Processo Licitatorio n°® xxx/2023, atendem rigorosamente as
exigéncias contidas no presente Edital e normas reguladoras.

, de de 2023.

(Nome do licitante e representante legal)

OBSERVACOES:

1- Esta declaracgéo deve vir dentro do envelope proposta
2- Referido termo € apenas um modelo, podendo ser confeccionado de forma diversa pelos
licitantes, desde que preenchidos os requisitos solicitados em edital.

(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)

Praca Deputado A. S Cunha Bueno,180 — Bairro: Centro - Cep 12.250-000 - Monteiro Lobato-SP
Tel: (12) 3979.9000



Prefeitura de

MONTEIRO LOBATO

MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO 'ﬁ\.f
ESTADO DE SAO PAULO

Trabathando
pela cidade, cuidando
daspessoas.  Adm.2021/2024

) (ANEXO VII)
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXI1I, DO ARTIGO 7°, DA
CONSTITUICAO FEDERAL.

TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 230713/2023

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

A empresa inscrita no CNPJ sob n°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° DECLARA, para fins do disposto no
inciso V, do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de
aprendiz.

, de de 2023

(nome do licitante e representante legal)

(Observacéo: o segundo paragrafo deve ser posto na declaracdo em caso afirmativo. Em caso
negativo, 0 mesmo deve ser suprimido).

OBSERVACOES:

1- Esta declaracao deve vir dentro do envelope habilitacéo
2- Referido termo é apenas um modelo, podendo ser confeccionado de forma diversa pelos
licitantes, desde que preenchidos os requisitos solicitados em edital.

(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)
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(ANEXO VII)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO LEGAL PARA LICITAR OU
CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO

TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 230713/2023

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

Declaramos conhecer e aceitar as condi¢fes constantes do Edital do Tomada
de Precos n° 007/2023 — Processo Licitatorio n® 230713/2023, e seus anexos, bem como declaramos
que ndo houve a ocorréncia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracéo.

Sem mais para 0 momento, subscrevemo-nos.

, de de 2023

(Nome do licitante e representante legal)

OBSERVACOES:

1- Esta declaragéo deve vir dentro do envelope habilitacdo
2- Referido termo é apenas um modelo, podendo ser confeccionado de forma diversa pelos
licitantes, desde que preenchidos os requisitos solicitados em edital.

(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)
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(ANEXO IX)

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA INDIVIDUAL,
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE PARA FRUICAO DOS
BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 230713/2023

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

A empresa inscrita no CNPJ ne.
estabelecida na DECLARA, para os fins do disposto
na Lei Complementar n°. 123/2006, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei,
que esta Empresa, na presente data, enquadra-se como:

(_) MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de
14/12/2006;

(_) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n°.
123, de 14/12/2006.

(_) MICROEMPRESA INDIVIDUAL, conforme artigo 68 da Lei Complementar n°. 123 e
alteragdes, de 14/12/2006 e resolugcdo CGSN n°. 58, de 27 de abril de 2009;

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedacgdes constantes do paragrafo
4° do artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.
, de de 2023

(nome do licitante e representante legal)

OBSERVAGCOES:

1- Esta declaracéo deve vir fora do envelope habilitacdo e proposta, podendo ser entregue em
maos ou vir contida dentro de um envelope diverso, devidamente identificado.

2- Aqueles que ndo estiverem presentes devem enviar esta declaracdo dentro de envelope
diverso e devidamente identificado.

3- Referido termo é apenas um modelo, podendo ser confeccionado de forma diversa pelos
licitantes, desde que preenchidos os requisitos solicitados em edital.

(Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante)
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MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
TOMADA DE PRECOS N° 007/2023

PROCESSO LICITATORIO N° 230713/2023

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

O(A) licitante , qualificacdo e
enderecos completos . INFORMA, ao Presidente da Comissdo de Licitacdo da
Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, que 0 @ Senhor @
, portador (a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° , éa
pessoa designada para acompanhar a sessdo de abertura das propostas de precos e da
documentacdo, bem como assinar as atas e demais documentos a que se referir o Processo
Licitatdrio n° 230713/2023, Tomada de Preco n° 007/2023, da Prefeitura Municipal de Monteiro
Lobato, com amplos poderes para acordar, transigir, receber em devolucdo documentos que me
pertencem, enfim, agir em meu nome que ora é credenciada a representar.

Ademais, declaro ciéncia de que esta empresa se responsabilizara, em juizo ou fora dele, se for o
caso, por todos os atos que forem praticados por nosso (a) representante.

Local e Data.

, de de 2023.

(Nome do licitante e representante legal)

OBSERVACOES:

1- Esta declaracéo deve vir fora do envelope habilitacdo e proposta, podendo ser entregue em
ma&os ou vir contida dentro de um envelope diverso, devidamente identificado.

2- Aqueles que ndo estiverem presentes devem enviar esta declaracdo dentro de envelope
diverso e devidamente identificado.

3- Referido termo é apenas um modelo, podendo ser confeccionado de forma diversa pelos
licitantes, desde que preenchidos os requisitos solicitados em edital.
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ANEXO XI
MINUTA DE CONTRATO

Contrato n°

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO

CONTRATADA:

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”.

Que firmam as partes:
O MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO, com sede na Praga Deputado A. S.

Cunha Bueno, 180, Centro, Monteiro Lobato/SP, CEP: 12.250-000, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
46.643.480/0001-07, neste ato representado por seu Prefeito Municipal Sr. EDMAR JOSE DE

ARAUJO, brasileiro, casado, residente nesta cidade a Rua , n°. , portador da
Cédula de Identidade e CPF , e de outro lado a empresa
, estabelecida na , ha cidade de :

Inscrita no CNPJ/MF sob o n° , Inscricdo Estadual n° , neste ato
representado pelo Senhor , : , , ,
residente e domiciliado na , ha cidade de , portador do RG. N°
e do CPF/MF n° , daqui por diante denominada simplesmente

CONTRATADA, celebram o presente instrumento de contrato de acordo com as disposi¢Oes nele
contidas e de conformidade com o Tomada de Precos n® 007/2023 — Processo Licitatorio n°
230713/2023 e por ele tem partes entre si, justos e acertados 0s termos e condi¢des que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA —DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente instrumento é a “CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA REVISAO E IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO
MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”, de acordo com o contido no Termo de Referéncia do
Edital, Proposta e demais disposicdes deste contrato.

1.2 - ESPECIFICACOES DO OBJETO

1.2.1. Acles Preliminares:

a) Planejamento das atividades e etapas a serem desenvolvidas;

b) Anélise da legislacdo, normativas e estruturas em vigor;

c) Visita(s) técnica(s) para reunido com o(s) servidor(es) designados pelo Executivo para
acompanhamento dos trabalhos;
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d) Levantamento e analise de toda legislagdo vigente relativa ao Quadro de Pessoal da
Prefeitura Municipal;

e) Elaboracdo de um Diagnostico Situacional visando espelhar a atual realidade do
Municipio, frente as questdes objeto do presente Termo de Referéncia.

1.2.2. Revisdo da Estrutura Organizacional:

a) Proposta de estudos para possivel AJUSTE e ou ALTERAGCAO da Estrutura
Organizacional (Elaboracdo dos novos organogramas — Secretarias — AtribuicGes de
acordo com a organizacdo de cada uma delas, especificando-se 0s departamentos, setores e
outras subdivisbes necessarias), e estabelecendo os campos de atuacdo e 0s niveis
hierarquicos de deciséo;

b) Definicdo do diploma legal sobre a reestruturacdo e organizacdo da Estrutura
Administrativa no ambito do Executivo Municipal, bem como promova a cria¢cdo ou a
implantacdo de Secretarias Municipais (se for o caso) e criacdo de cargos de livre
nomeacao e exoneracdo do Chefe do Executivo, compativel com a estrutura proposta;

c) Revisdo do quadro geral dos Cargos em Comissao (atribuicdes, quantitativos, referéncias
de remuneracdo etc.);

d) Elaboracdo do estudo de Impacto Econdmico-Financeiro para implantacdo da estrutura
proposta;

e) Elaborar plano de acdo para efetividade dos servicos nas Secretarias Municipais.

1.2. 3. Do Regime Juridico, das Normas de Conduta, do Acesso e RH:

a) Definicdo do Regime Juridico e suas normativas;

b) Estudos e Elaboragéo dos Direitos, Deveres e Normas de Conduta para 0s Servidores do
Municipio;

c) Definicdo das normativas que regem o acesso, contratagcdo e gestdo da area de pessoal da
Prefeitura;

d) Implementacdo das regras e disciplinas que envolvem a area de Recursos Humanos do
Municipio.

1.2. 4. Reorganizacdo do Quadro Pessoal e Plano de Carreiras (Evolucdo Funcional):
a) Analise da lotacdo, do enquadramento e do vinculo juridico e seus servidores;
b) Elaboracéo da estrutura de acordo com a natureza dos cargos efetivos;
c) Analise para proposta de criacdo de funcdes de confianca e fungdes gratificadas;
d) Elaboracdo de propostas de criacdo, modificacdo, reenquadramento, vacancia ou extingédo
dos cargos publicos que se fizerem necessarios;
e) Sintese das atribuicfes dos cargos publicos do quadro pessoal e 0s requisitos para o
respectivo provimento;
f) Revisdo e se necessaria proposta de adequacao do Quadro de Referéncias e Remuneragao;
g) Estudos para Elaboracdo de um Plano de Carreiras (Evolucao Funcional), envolvendo:
 Elaboracao de proposta para analise quanto a adoc¢do e ou adaptacdo de possivel
evolucéo funcional;
» Auvaliacdo e analise da Estrutura de Carreiras existente;
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 Proposta para implementacdo de uma nova Estrutura de Carreiras e Cargos;
 Proposta de implementacao de dispositivos legais para Avaliacdo de Desempenho
Funcional.
h) Elaboracdo do anteprojeto de Lei que disponha sobre a reorganizacdo a ser proposta,
respeitando os limites impostos pela Lei Complementar n® 101/00 — LRF.

1.2.5. Assessoria e Consultoria:

1.2.5.1 - A Municipalidade espera da Contratada todo suporte e assessoramento necessario
para o bom desenvolvimento dos trabalhos a que Ihe compete, e ainda:
a) Assessoria na implantacdo das  alteragdes e eventuais readaptacOes
técnico/administrativo;
b) Consultoria administrativa e de pessoal durante o periodo de duragdo do contrato;
c) Avaliacdo e definicdo em conjunto com a Municipalidade do estudo de Impacto
Econdmico-Financeiro.

1.3. ETAPAS
1.3.1. PLANEJAMENTO e ANALISE DAS NORMAS E LEGISLACAO ESPECIFICAS

I - Abrange todo e qualquer trabalho analitico que envolve o presente objeto e suas
implicacdes junto a administracdo publica, para criagdo do plano de acdo que serd implantado,
mediante reunides com a Comissdo Coordenadora e ou Servidores designados.

Il - Estudo analitico da legislagdo municipal pertinente, e demais documentos, normas e
rotinas interligados ao assunto, especialmente:

a) Lei Orgéanica Municipal;

b) Legislacdo Municipal pertinente aos assuntos tratados a serem disponibilizados pela

Comissédo Coordenadora;
c) Demais legislacdes aplicaveis disponiveis para o trabalho.

1.3.2. ELABORACAO E APRESENTACAO DO DIAGNOSTICO:

1.3.2.1 - Apresentacdo do diagnostico com base nas informagdes relativas aos estudos
realizados e situagBGes encontradas - com estabelecimento de estratégias que transmita de forma
transparente e simplificada os propoésitos das acdes a serem tomadas, frente a necessidade de
atendimento das Normas Legais e Constitucionais.

1.3.3. ELABORACAO DE MINUTA DE REORGANIZACAO DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA:

a) Tabulacdo dos dados coletados e apresentacdo Proposta de Desenho Organizacional que
atenda as demandas atuais e possiveis ampliacdes;

b) Definicdo da criacdo/atualizacdo da Estrutura Organizacional e Funcional;

c) Definicdo do diploma legal que disponha sobre a reestruturacdo e organizacdo da Estrutura
Administrativa.
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1.3.4 ELABORACAO E ESTRUTURACAO DE MINUTAS DE ACERCA DO ACESSO,
REGRAS E DISCIPLINAS DA AREA DE PESSOAL.:

a) Estudos e minuta das normativas que regem 0 acesso, contratacdo e gestdo da area de
pessoal para a Municipalidade;

b) Implementagdo das regras e disciplinas que envolvem a area de Recursos Humanos voltada
aos servidores e sua relacdo com o Poder Publico contratante;

c) Elaboracdo da MINUTA de Projeto de Lei — PROPOSTA — acerca do acesso, regras e
disciplinas.

1.3.5 - ELABORACAO E ESTRUTURACAO DE MINUTAS DO PLANO DE
CARREIRAS e do QUADRO de CARGOS:

a) Tabulacdo dos dados coletados. Se necessario, entrevistas com servidores, através de
amostragem previamente estabelecida, para verificacdo e consisténcia dos dados
levantados;

b) Descricdo dos cargos/funcdes por intermédio de metodologia especifica, a partir das
fungdes coletadas, caracterizada principalmente pelas atribuicdes (sumaéria e detalhada),
responsabilidades e requisitos bésicos de investidura;

c) Minuta contendo a sintese das atribuicGes dos cargos publicos do quadro pessoal,
requisitos para o respectivo provimento e proposta de adequacdo do Quadro de Referéncias
e Remuneracéo;

d) Definicdo das classes de vencimentos e padrfes, a partir da hierarquizagdo dos cargos e
estudos sobre a possibilidade de formacao de carreiras e ou evolucéo funcional;

e) Proposicdo de estrutura salarial, com definicdo de seus critérios, que garanta o
desenvolvimento do servidor na Evolugdo Funcional (progressdo/promocao);

f) Revisdo dos elementos para avaliagcdo funcional (ex.: experiéncia, instrugdo, iniciativa,
supervisdo exercida ou recebida, etc.);

g) Apresentacdo de recomendacOes na forma de tratamento aos eventuais casos n&o
definidos;

h) Elaboracdo da MINUTA de Projeto de Lei — PROPOSTA — do QUADRO DE PESSOAL
atualizado e do PLANO DE EVOLUGCAO FUNCIONAL.

1.3.6 - CONCLUSAO:

a) Orientagdes para a elaboracdo do célculo do impacto que as proposituras causardo na
folha de pagamento em conjunto com a Comissdo Coordenadora;
b) Apresentagdo dos Projetos finalizados, prontos para envio ao Legislativo

CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRECOS UNITARIOS E DO VALOR DO TOTAL DO
CONTRATO

2.1 - A Contratante pagard a Contratada, pela execucdo do objeto contratado, conforme tabela
abaixo:
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ITEM| QTD. ESPECIFICAQAO DO ITEM PRECO TOTAL
(R$) proposto
01 1 CONTRATAQAO DE EMPRESA R$----------

ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO
MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA.

O valor total do presente contrato € de R$ 0,00 ( ).

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1 - O pagamento sera efetuado em sua totalidade apds a execu¢do completa dos servicos, que sera
realizado em até 30 (trinta) dias apds apresentacdo da Nota Fiscal / Fatura (Pessoa Juridica),
acompanhada de relatorio dos servigcos prestados aprovado pelo fiscal dos servigos, devidamente
atestado pelo 6rgdo responsavel, o pagamento serd efetuado em nome da contratada através de
crédito na conta corrente da Contratada.

3.2 A Nota fiscal deveré ser preenchida de acordo com as descricbes dos servi¢os contidos no
instrumento contratual, estando sujeita a devolucdo para devida correcéo.

3.3 — Em ocorrendo devolucdo da documentacdo para correcdo, 0 prazo para pagamento comecara a
partir da data de reapresentacao.

3.4 - A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicara adiantamento para o pagamento da
obrigacao.

3.5 - Havendo erro na nota fiscal, a mesma sera devolvida a Fornecedora.

3.6 - Qualquer irregularidade que impeca a liquidacdo da despesa serd comunicada a Fornecedora,
ficando o pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras.

3.7 - Nessa hipdtese, 0 prazo para 0 pagamento iniciar-se-4 ap6s a regularizacdo da situacdo e/ou a
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

3.8 - A empresa devera emitir NOTA FISCAL, sob pena de ndo recebimento.
3.9 - A Administracdo efetuara o pagamento em nome da fornecedora através de crédito na conta

corrente da Fornecedora, devendo a adjudicataria indicar o nimero de sua conta corrente, agéncia e
banco correspondente.
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CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 - Os recursos necessarios ao adimplemento das obrigacdes decorrentes da presente licitagdo
correrdo a conta das seguintes dotagcdes or¢camentarias:
XXXKXXXKXXKXXKXEXXXEXXXKXXKXXXKXXXKX

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

5.1 — De acordo com o que estabelece a legislacdo federal, os contratos com periodicidade igual ou
inferior a 01 (um) ano sao insuscetiveis de reajustamento de precos.

5.2 - Com vistas a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do Contrato, poderd ser
promovida revisdo do preco contratual, desde que eventuais solicitacbes nesse sentido estejam
acompanhadas de comprovacdo da superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, configurando
alea econdmica extraordinaria e extracontratual, bem como de demonstracdo analitica de seu
impacto nos custos do Contrato, nos termos do disposto no art. 65, inciso II, alinea “d”, da Lei n°
8.666/93.

5.3 - Para efeito de reequilibrio econémico-financeiro contratual, somente sera possivel nas
hipoteses previstas no artigo 65, inciso II, alinea “d”, da Lei de Licita¢des, devendo, a contratada,
apresentar documentos comprobatdrios para anélise pela Administrag&o.

5.3.1 — O fato imprevisivel com consequéncias incalculaveis que por ventura venha
impactar o contrato, devera tratar-se de fato superveniente/posterior a realizacdo do
contrato, devidamente comprovado.

5.2.2 - Em hipotese alguma sera concedido realinhamento dos servigos ja realizados.

CLAUSULA SEXTA — ACRESCIMOS E SUPRESSOES

6.1 - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias na contratacao dos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato (art.65, paragrafo 1° da Lei 8.666/93).

CLAUSULA SETIMA — DOS PRAZ0S, DAS CONDICOES DA EXECUCAO DO OBJETO
DA LICITACAO

7.1 — A licitante vencedora obriga-se a dar inicio a execugdo dos servi¢os licitados no primeiro dia
util ap6sa data da Ordem de Servico expedida pela Secretaria Municipal de Administracao.

7.2 - Prazo de execucdo: de 03 (trés) meses, a contar do primeiro dia Util ap6s a data da Ordem
de Servigo.
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7.3 - Vigéncia do Contrato: de 06 (seis) meses, a contar da data da assinatura do instrumento
contratual.

7.4 - Qualquer alteracao no objeto licitado (acréscimo ou supressdo) somente podera ser executada
mediante concordancia da Administracdo, que devera elaborar Termo Aditivo nos termos da
legislacéo vigente.

7.5 — O prazo_de vigéncia contratual e o prazo de execucdo dos servicos admitem
prorrogacdo nos termos do artigo 57 da Lei 8666/93, mediante justificativa aceita pela
Administracdo Municipal.

7.6 - Havendo a recusa injustificada ou justificada, porém ndo aceita pela Administracdo, na
execucao dos servicos pela Contratada, esta serd penalizada nos termos da lei, e a Administracdo
podera convocar as demais licitantes, com observacgédo a ordem de classificacao.

7.7 - Todas as despesas decorrentes da contratacdo, bem como encargos trabalhistas,
previdenciariose tributarios decorrentes das sessdes de atendimento ficardo exclusivamente a cargo
da empresa vencedora, cabendo-lhe, ainda, a inteira responsabilidade (civil e penal), danos ou
prejuizos porventura causados a administracdo municipal.

7.8 - A Administracdo se reserva o direito de ndo aceitar 0s servigos que estiverem em desacordo
com as especificagdes descritas no Edital, podendo rescindir o contrato e aplicar as penalidades
dispostas na Lei Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

8.1- A CONTRATADA, além das condicgdes previstas no Termo de Referéncia — Anexo |, parte
integrante do Edital da Tomada de Pregos n°® 007/2023 — Processo Licitatério n® 230713/2023, e
neste contrato, obriga-se a:

aa) Execucdo do objeto deste instrumento contratual conforme descrito no Termo de Referéncia
Anexo |, nos termos da proposta apresentada;

bb) Execucéo dos servigos, nos termos da proposta apresentada;

cc) O controle de servigos prestados dentro do periodo é de responsabilidade da proponente
contratada;

dd) Garantir, durante a vigéncia do contrato, a correcdo de todos os erros detectados nos
programas, sem 6nus paraa CONTRATANTE;

ee) Responsabilizar-se perante a CONTRATANTE, sobre seus funcionarios;

ff) Manter absoluto sigilo sobre as informacdes obtidas ou colocadas a disposi¢éo;

gg) Apresentar organizacdo técnica e administrativa que comprovem sua condi¢do de habilitada a
cumprir com eficiéncia os trabalhos apresentados;

hh) Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as legislacoes
federal, estadual e municipal;

i) Refazer, as suas expensas, 0s servicos executados com erro ou imperfeicdo, salvo se
decorrentes de informacéo errénea da CONTRATANTE;
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JJ) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem como pelos impostos e taxas
devidos aos 6rgdos federal, estadual e municipal, bem como demais despesas decorrentes da
proposta a ser apresentada;
kk) A Contratada se obriga a executar 0s servi¢os de acordo com as regras, prazos e quantidades
estipuladas;
II) Manter, durante a vigéncia do presente contrato, todas as condi¢Ges de habilitacdo exigidas na
licitacdo;
mm) Refazer, as suas expensas, a execucao dos servicos em desacordo com o estabelecido neste
contrato, e os que nao estiverem em perfeita condi¢des de uso, pelo prazo de 02 (dois) dias
Gteis, contados a partir da notificacdo sobre o ocorrido;
nn) A CONTRATADA ndo podera transferir a terceiros, no todo ou em parte, o fornecimento,
objeto do presente Contrato, sem a prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE, sob pena
de resciséo deste Contrato;
00) Responder civil e criminalmente, pelos danos, perdas e prejuizos que, por dolo, culpa ou
responsabilidade na execucdo deste contrato, venha direta ou indiretamente causar, por si ou
por seus empregados, a CONTRATANTE ou a terceiros, sem qualquer responsabilidade ou
onus para a Prefeitura pelo ressarcimento ou indenizacéo devidos;
pp) A responsabilidade da contratada é integral para com a execucdo do objeto do presente
contrato, nos termos do Codigo Civil Brasileiro sendo que a presenca da fiscalizacdo da
Prefeitura, ndo diminui ou exclui essa responsabilidade;
qq) Todos os servicos mencionados em qualquer documento que integra o contrato serdo
executados sob responsabilidade direta da contratada;
rr) E de responsabilidade da contratada a executar os servigos com veiculo proprio até os Setores
da Administracdo quando se fizer necessario;
ss) Correrdo por conta da contratada:
s1) Exclusivamente todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia da
contratacdo da empreitada, objeto desta licitacdo;

s2) As contribuicdes devidas & Seguridade Social;

s3) Exclusivamente todos os encargos trabalhistas, taxas, prémios de seguros e de acidentes de
trabalho, emolumentos e demais despesas necessarias;

tt) Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas direta e indireta para a execugdo dos
servigos ate o local estabelecido;

uu) Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que venha a causar ao
patrimonio da Municipalidade ou a terceiros, quando da execucdo do objeto licitado,
decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

vv) Arcar com eventuais prejuizos causados a Municipalidade e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucao do instrumento contratual;

ww)  Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos e supressdes até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

xX) Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a ocorréncia
de qualquer fato que possa comprometer a prestacéo do servigo;

yy) A CONTRATADA garantird a execucdo dos servigos de acordo com as normas técnicas e

legislacdo em vigor;
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zz) Cumprir todas as solicitagbes e exigéncias feitas pela Contratante, e prestar todo
esclarecimento ou informacéo solicitada pela mesma.

8.2- A CONTRATANTE obriga-se a:

j) Fornecimento e providéncias de todos os dados, informacdes, esclarecimentos e especificaces
técnicas necessarios para a completa e correta realizacdo do certame, em prazo compativel com
a execucao do servico;

K) Fiscalizar a execucdo do presente contrato, através de servidor designado através de Portaria,
para os fins do disposto no artigo 67 da Lei 8.666/93, responsabilizando-se pelo recebimento e
conferéncia dos servicos;

I) Efetuar os pagamentos nas condigdes e precos pactuados;

m) Acompanhar e fiscalizar a execuc¢éo deste contrato através de gestor formalmente designado;

n) Notificar por escrito a ocorréncia de irregularidades durante a execugéo do contrato;

0) Pela disponibilizacdo das informacdes necessarias ao bom andamento dos servicos;

p) Pela disponibilizacdo de local para a execugédo dos trabalhos em sua sede, ou outros espacos a
serem indicados;

q) Pela COORDENAGCAO interna, através da Comissdo nomeada pela Administracdo, visando o
acompanhamento, suporte e fiscalizacdo; e ainda pela aprovacdo dos trabalhos realizados,
atestando sua concluséo;

r) Por atuar de forma a auxiliar e participar do planejamento estratégico a ser adotado para
cumprimento dos prazos e melhor alcance dos objetivos propostos.

CLAUSULA NONA — DAS VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 - A vigéncia do contrato sera a partir da assinatura até 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado
por igual periodo desde que devidamente justificado, conforme hipoteses previstas no artigo 57, da
Lei 8.666/93,

CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1 - Pela inexecucdo total ou parcial da licitacdo, a administracdo poderd, garantida prévia defesa,
aplicar ao licitante vencedor as seguintes penalidades:

| - Adverténcia, por escrito;

Il - Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacbes e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica Local, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

I11 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, na forma do
Inciso IV, Artigo 87 da Lei n® 8666/93.

IV — Multa:

a) serd aplicada multa de 0,03 % (trés centésimos por cento) por dia de atraso na execugdo dos
servigos, incidentes sobre o valor do servico a que se referir a infracdo, aplicada em dobro a
partir do décimo dia de atraso até o trigésimo dia, quando a Contratante podera decidir pela
continuidade da multa ou rescisdo contratual, aplicando-se na hipotese de rescisdo apenas a
multa prevista na alinea b) infra, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominacdes legais;
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b) sera aplicada multa de 20% (vinte por cento) do valor do contrato, nas hipoteses de rescisao
contratual por inexecucdo total do contrato, caracterizando-se quando houver reiterado
descumprimento de obrigacdes contratuais, quando a entrega for inferior a 50% (cinquenta
por cento) do contratado ou quando o atraso ultrapassar o prazo limite de trinta dias,
estabelecido na alinea a) supra;

c) o valor correspondente a qualquer multa aplicada a empresa licitante vencedora, respeitado o
principio do contraditério e da ampla defesa, devera ser depositado no prazo méaximo de 10
(dez) dias, apos o recebimento da notificacdo, na forma definida pela legislacdo, em favor da
Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, ficando a empresa obrigada a comprovar o
pagamento, mediante a apresentacdo da copia do recibo do depdsito efetuado;

d) decorrido o prazo de 10 (dez) dias para recolhimento da multa, o débito serad acrescido de
1% (um por cento) de juros de mora por més/fracdo, inclusive referente ao més da
quitacdo/consolidacdo do débito, limitado o pagamento com atraso em até 60 (sessenta) dias
apos a data da notificacdo, apos o qual, o débito podera ser cobrado judicialmente;

e) no caso de a licitante vencedora ser credora de valor suficiente ao abatimento da divida, a
Contratante podera proceder ao desconto da multa devida na proporcao do crédito;

f) se a multa aplicada for superior ao total dos pagamentos eventualmente devidos, a empresa
licitante vencedora respondera pela sua diferenca, podendo esta ser cobrada judicialmente;

g) as multas ndo tém carater indenizatério e seu pagamento ndo eximira a empresa licitante de
ser acionadas judicialmente pela responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto a
Contratante, decorrentes das infracdes cometidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - A APLICACAO DA MULTA

11.1 - A aplicagéo de multa a Contratada:

a) Nao impede a Contratante de rescindir unilateralmente o Contrato;

b) N&o impede a imposi¢do das penas de suspensdo temporéria para participar de licitacGes, de
impedimento de contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

c) Nao prejudica a decadéncia do direito a contratacdo, nem a aplicacéo de outras sangdes cabiveis;
d) N&o desobriga a Contratada de reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos que por acdo ou
omissédo tenha causado.

11.2 - As multas sdo autbnomas, a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra e serdo calculadas, salvo
excecdes, sobre o valor global do Contrato devidamente reajustado nos termos do item supra.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA
ADMINISTRACAO E DAS HIPOTESES DE RESCISAO

12.1 - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
contratual, em face do regime juridico deste contrato administrativo.

12.2 - A Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato se reserva do direito de anular ou revogar o
presente Contrato, no todo ou em parte, na forma do Artigo 49 da Lei n° 8666/93, atualizada pelas
Leis n° 8883/94 e 9032/95.
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12.3 - A Contratante podera a todo tempo e sem qualquer 6nus ou responsabilidade rescindir o
presente contrato, independente de notificacéo, aviso, acdo ou interpelacédo judicial, nos termos do
art. 77 e seguintes da Lei 8666/93, quando a Contratada:

a) deixar de cumprir qualquer clausula ou condicdo do presente contrato;

b) falir ou entrar em concordata;

C) sem justa causa, ou motivo de forca maior a critério da contratante deixar de dar andamento ao
objeto contratado;

d) transferir no todo ou em parte o presente contrato sem prévio consentimento da contratante.

12.4 - A Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato poderd considerar rescindido o contrato,
independentemente de qualquer notificacdo judicial ou extrajudicial, na ocorréncia das seguintes
hipéteses, além das previstas no Art. 78, I a XV e VXII da Lei 8666/93.

12.5 - O presente Contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Prefeitura Municipal de
Monteiro Lobato quando assim o exigir o interesse publico e de conformidade com a
disponibilidade financeira do Municipio, ndo cabendo a Contratada indenizacdo, sob qualquer
pretexto ou alegacao, devendo a denuncia ser formulada por escrito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1- A fiscalizagdo do presente contrato incumbira servidor designado através de Portaria, para
acompanbhar, fiscalizar e controlar a execuc¢édo do contrato, para os fins do disposto no artigo 67 da
Lei 8.666/93, responsabilizando-se pelo recebimento e conferéncia dos servigos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

14.1 - O presente contrato sera regido pelas disposi¢des contidas na Lei n°® 10.520/02, com
aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracOes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 - A CONTRATANTE néo se responsabilizara por eventuais acidentes de trabalho que vierem
a ocorrer, nem por eventuais danos causados a terceiros que possam resultar de execucdo do
presente Contrato.

15.2 - A CONTRATADA se obriga a todos 0s encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, legais,
advindos da execucdo deste Contrato, no que se refere aos seus proprios funcionérios, o qual ndo
acarretard objecédo de espécie alguma paraa CONTRATANTE.

15.3 - Os casos omissos que porventura surgirem no cumprimento do presente instrumento entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, dardo ensejo, se for o caso, a alteracdo dos termos do
presente Contrato.

15.4 - Fica eleito o Foro da Comarca de Sao Jose dos Campos, Estado de Sdo Paulo, para dirimir as
duvidas que porventura venham surgir no cumprimento do Contrato em questao.
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155 - E, estando assim, devidamente acertados e ajustados, firmam o presente instrumento em
cinco vias de igual valor, teor e forma e na presenca de duas testemunhas que também o assinam.

Monteiro Lobato/SP, de de 2023.

EDMAR JOSE DE ARAUJO
Prefeito Municipal

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1.
Nome:
RG n°

2.
Nome:
RG n°
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA EDE NO'I:IFICAQAO (CONTRATOS)
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N°11/2021)

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM): /12023.

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1 Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestaces de
interesse, Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugéo n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se,
a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;
d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estdo cadastradas no
modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo
2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declara¢do(Ses) de Atualizagdao Cadastral” anexa (S);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

, de de 2023.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAQ DO CERTAME OU RATIFICACAQ DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAQ:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Praca Deputado A. S Cunha Bueno,180 — Bairro: Centro - Cep 12.250-000 - Monteiro Lobato-SP
Tel: (12) 3979.9000



Prefeitura de

MONTEIRO LOBATO

| i |

7 =39 MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO ﬁ\‘,
}_;‘ %‘ ESTADO DE SAO PAULO

Trabathando
pela cidade, cuidando
daspessoas.  Adm.2021/2024

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condi¢cdo de ordenador
da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acdes de acompanhamento,
monitoramento e avaliacdo; de responsédveis por processos licitatorios; de responsaveis por
prestacdes de contas; de responsaveis com atribuigcdes previstas em atos legais ou administrativos e
de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagdes
de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como
subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso
acrescido pela Resolugdo n° 11/2021).
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ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO

CNPJ No;

CONTRATADO:

CNPJ No;

CONTRATO N° (DE ORIGEM): /2023.

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei,
que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei,
que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial, os a seguir
relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicao
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos 0s seus custos unitarios;
c) previsdo de recursos or¢camentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decorrentes de
obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma;

d) comprovacdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em
suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

Monteiro Lobato, de de 2023.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL
(Nome, cargo, e-mail e assinatura)

Praca Deputado A. S Cunha Bueno,180 — Bairro: Centro - Cep 12.250-000 - Monteiro Lobato-SP
Tel: (12) 3979.9000



Prefeitura de

MONTEIRO LOBATO

| e ]

‘ =3 MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO ﬂ\‘,
}_f % %‘ ESTADO DE SAO PAULO

Trabathando
pela cidade, cui
daspessoas.  Adm.2021/2024

ANEXO PC-03 - CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM): /2023,

OBJETO: “CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REVISAO E
IMPLEMENTACAO DE MELHORIAS NA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E NO
QUADRO DE CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA”

NOME EDMAR JOSE DE ARAUJO
CARGO PREFEITO MUNICIPAL
RG No° 16.162.598-8 SSP/SP

CPF/MF SOB O Ne 063.913.378-96
Rua Conego Antonio Manzi, 20 — Centro — Monteiro Lobato — SP —

ENDERECO CEP: 12.250-000
TELEFONE (12) 3979-9000
E-MAIL edmar.ja@hotmail.com

Monteiro Lobato, de de 2023.

ASSINATURA DO RESPONSAVEL
(Nome, cargo, e-mail e assinatura)
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