MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO
ESTADO DE SAO PAULO

ENCAMINHAMENTO AO GABINETE MUNICIPAL

Aos cuidados da Sra. Luciana Maria Barreto — Chefe de Gabinete
Assunto: Encaminhamento da Ata da Comissao de Controle Interno — Reunido de
24/10/2025

Senhora Chefe de Gabinete,

Encaminho, para conhecimento e acompanhamento das medidas
decorrentes, a Ata da Reunido da Comissao de Controle Interno, realizada em 24
de outubro de 2025.

Nesta reunido, a Comissdo concentrou seus trabalhos nos seguintes

pontos:

1. Sugestao de uma Lei Municipal de Seguranga da Informacéo e Protecao
de Dados, que estabeleca diretrizes claras para o sigilo, o uso ético e a
integridade das informacgées publicas;

2. Estruturagéo de plano de trabalho voltado & criagdo de manuais, termos

de sigilo e protocolos de auditoria e contingéncia;

3. Adogao de boas praticas digitais, incluindo rotinas de backup, controle
de acessos, bloqueio de midias externas e conscientizagdo dos

servidores;

i

\QQQ(, Qq’/wuf;:zﬁ

>

/]
/



MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO
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4. Sugestdo de implantagdo de um Sistema Eletronico de Gestao
Documental (SGDE) para aprimorar a rastreabilidade e a eficiéncia do
fluxo de documentos entre secretarias, contribuindo para o cumprimento
de prazos, transparéncia, registro (histérico de documentos), redugéo

de impressoes, e outros;

5. Solicitagdo de Encaminhamento da ata ao Departamento Juridico para
andlise técnica e elaboragdo de minuta de Projeto de Lei, com

acompanhamento da Comissao até a conclusao do processo legislativo.

Reforgcamos que esta iniciativa busca fortalecer a cultura administrativa

segura, transparente e moderna, em consonancia com as diretrizes legais.

Colocamo-nos a disposicdo para quaisquer esclarecimentos e

acompanhamento das deliberagdes necessarias.

Monteiro Lobato, 24 de outubro de 2025.
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Ricardo Tamagny Castanho Araujo
Presidente de Controle Interno
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COMISSAO DE CONTROLE INTERNO

ATA DE REUNIAO - 24 DE OUTUBRO DE 2025

Ao Excelentissimo Secretario de Administragao Municipal, Sr. Amaury

Donizete da Silva.

Reunido da Comissao de Controle Interno instituida pelo Decreto Municipal
n°® 2.476, de 19 de fevereiro de 2025, em continuidade as agoes iniciadas nas
reuniées de 24 e 31 de janeiro de 2025, que trataram da melhoria dos processos
de seguranca da informagdo, controle de acesso, digitalizagdo e prote¢éo de

dados nos setores da Administragdo Publica Municipal.

| — ldentificacéo

Aos vinte e quatro dias do més de outubro de dois mil e vinte e cinco, as
treze horas, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, situada
na Praga Deputado Antdnio Silva Cunha Bueno, n® 180, reuniram-se os(as)
membros(as) da Comissdo de Controle Interno:

Ricardo Tamagny Castanho Aratjo — Coordenador de Tributos;
Lucas Henrique Guimarées de Souza — Chefe de Pessoal;

Tabada Maria Sales Pereira — Escrituraria.
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COMISSAO DE CONTROLE INTERNO

ATA DE REUNIAO - 24 DE OUTUBRO DE 2025

Ao Excelentissimo Secretario de Administragao Municipal, Sr. Amaury

Donizete da Silva.

Reunido da Comisséao de Controle Interno instituida pelo Decreto Municipal
n°® 2.476, de 19 de fevereiro de 2025, em continuidade as agdes iniciadas nas
reunides de 24 e 31 de janeiro de 2025, que trataram da melhoria dos processos
de seguranga da informagéo, controle de acesso, digitalizagdo e protecao de

dados nos setores da Administragdo Publica Municipal.
| — Identificagao

Aos vinte e quatro dias do més de outubro de dois mil e vinte e cinco, as
treze horas, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Monteiro Lobato, situada
na Praga Deputado Anténio Silva Cunha Bueno, n° 180, reuniram-se os(as)

membros(as) da Comissao de Controle Interno:

Ricardo Tamagny Castanho Araujo — Coordenador de Tributos:
Lucas Henrique Guimaraes de Souza — Chefe de Pessoal:

Tabada Maria Sales Pereira — Escrituraria.
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Il - Contexto e Fundamentacao
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A Comissao deu prosseguimento as deliberagdes constantes nas atas de
janeiro/2025, que diagnosticaram a necessidade de fortalecimento das politicas
internas de seguranca da informagao, controle de acessos, backup, digitalizagao

de processos e mapeamento de fluxos de dados em todas as secretarias
municipais.

Dessa forma, esta reunido tem como objeto principal, propor a elaboragao
de uma Lei Municipal especifica que disponha sobre a Politica de Seguranca da
Informagao e Protecdo de Dados, assegurando a conformidade com as normas

federais vigentes e instituindo responsabilidades administrativas claras.

Il - Base Legal
A Comissao fundamenta suas deliberagdes nas seguintes legislagoes:

e Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo — LAI) — regula o
acesso e o sigilo de informagdes publicas;

e Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados - LGPD) -
dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive no poder

publico;

0( e Lein° 14.129/2021 (Lei do Governo Digital) — estabelece diretrizes

de seguranga digital e transformagéo tecnolégica;
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e Decreto Federal n° 10.046/2019 - trata da governanga e

compartilhamento de dados na Administragdo Publica;

o Constituicao Federal, art. 5°, X, e art. 37, caput — garantem a

protegao da intimidade e o dever de eficiéncia e transparéncia;

e Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos) — impde
controles digitais e rastreabilidade documental.

IV — Andlise das Atas Anteriores

A Comisséo considerou os pontos deliberados nas atas de 24 e 31 de
janeiro de 2025, que abordaram:

e A digitalizagcdo dos processos de licitagado, protocolo e RH:
e A organizagéo dos arquivos fisicos e digitais por setor e secretaria;
e A necessidade de backups regulares e controlados:
e O bloqueio de portas USB e restrigdo ao uso de midias externas;
-
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A segregacao de acessos por cargo e fungéo;

A elaboragdo de Termo de Sigilo a ser assinado por todos os
colaboradores;

O procedimento formal de desligamento de servidores, com bloqueio

imediato de logins e devolugao de equipamentos;

A implantagdo de uma politca municipal de seguranga da
informacao e realizagao de auditorias regulares.

Observagio: Tais deliberagcbes servem como base técnica para a
consolidacdo do presente Plano Municipal de Seguranga da
Informagao.

Objetivos atuais alcangados:

Os processos administrativos no setor de protocolo iniciam-se e
finalizam-se integralmente no ambito digital, construindo uma politica
de acessibilidade, organizacdo, rastreabilidade, transparéncia e
eficiéncia;

Controle de marcagao de ponto com leitura facial e aplicativo Android

para acompanhamento do registro;

Holerite disponibilizado de forma digital via site da Prefeitura;
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V - Objetivo Atual

Desenvolver e formalizar, no ambito da Comissdo de Controle Interno,
proposta técnica para criagdo da Lei Municipal de Seguranga da Informacéo e
Protec¢éo de Dados do Municipio de Monteiro Lobato, abrangendo:

» A definigéo de principios e diretrizes para o sigilo e governanca de

dados;

e A protecdo das informagdes contabeis, fiscais, financeiras,

administrativas e pessoais;
e A regulamentacéo dos niveis de acesso;

e A obrigatoriedade de Termo de Sigilo para todos os servidores,

estagiarios e prestadores;
* A instituicao de protocolos de auditoria, backup e contingéncia;

e A padronizagéo de fluxos e tramitagéo de informagées internas.

D
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VI - Estrutura e Planejamento

A Comissao sugere a administragdo municipal o seguinte plano de trabalho:

Etapa 1 — Diagnostico Institucional (30 dias)

» Atualizar o mapeamento dos fluxos de informagdo de cada
secretaria;

» |dentificar documentos criticos, sistemas e responsaveis;

= Avaliar os riscos e vulnerabilidades operacionais.

Etapa 2 — Normatizagéo (60 dias)

= Elaborar Manual de Seguranga e Sigilo da Informagao;

= Criar Portaria de Controle de Acesso e Responsabilidade Digital;

= Formalizar o modelo de Termo de Sigilo e Responsabilidade.
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Etapa 3 — Implementacao e Capacitagao (90 dias)

= Treinar servidores quanto as boas praticas de sigilo e seguranca
digital;

* |mplantar monitoramento de acessos e logs institucionais;

= Revisar as permissdes de sistemas contabeis e administrativos.
Etapa 4 — Monitoramento e Avaliagao (permanente)

= Relatérios semestrais da Comissao de Controle Interno;

* Auditorias periédicas e atualizagdo das medidas de seguranca;

» Encaminhamento das anadlises a Secretaria de Administragédo e ao
Gabinete.

VIl — Sugestao de Proposta de Lei Municipal

A Comisséo solicita o encaminhamento ao Departamento Juridico a
T

presente ata para:



T &

MUNICIPIO DE MONTEIRO LOBATO
ESTADO DE SAO PAULO

Elaboragdo de minuta de Projeto de Lei Municipal, com base nas
diretrizes desta Comisséo, dispondo sobre a Politica Municipal de
Seguranca da Informacao e Protegao de Dados;

Fixagdo de normas obrigatérias de sigilo funcional e
responsabilidade digital;

Previsdo de sang¢des administrativas em caso de uso indevido,

vazamento ou manipulacao irregular de dados publicos;

Instituicdo do Termo de Sigilo e Responsabilidade como documento
funcional obrigatério.

VIl - Sugestdoes e Recomendacoes

Implantar um Sistema Eletronico de Gestdo Documental (SGDE)

para digitalizagao e rastreabilidade de documentos;

Criar rotina de desligamento segura com bloqueio imediato de logins;

Estabelecer revisbes anuais dos perfis de acesso;

Promover campanhas internas de conscientizagéo sobre sigilo e uso
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ético da informacéao;

Integrar o tema “Segurancga da Informagéo” ao Plano de Capacitagéo

Anual dos Servidores;

Manter canal interno de comunicacao de incidentes cibernéticos.

IX — Encaminhamentos

Encaminhar copia desta ata ao Gabinete do Prefeito Municipal para
ciéncia e deliberagéo sobre a proposicao legislativa;

Encaminhar ao Departamento Juridico Municipal para analise
técnica e elaboragdo da minuta de Lei Municipal de Seguranca da
Informacao;

Solicitamos que a Comissédo de Controle Interno acompanhe
a tramitagdo da minuta até aprovacéo legislativa.
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X — Encerramento

Nada mais havendo a tratar, as quatorze horas e trinta minutos foi
encerrada a reunido, sendo lavrada a presente ata, que, apos lida e aprovada,
sera disponibilizada copias a Secretaria de Administracdo, ao Gabinete e ao Setor
Juridico. Estamos a disposi¢ao, obrigado.

Assinaturas dos Membros da Comissdao de Controle Interno ATA
realizada em 24/10/2025:

4 22
7’\v
Ricardo Tamagn/yE;;tanho Aratjo

Lueééé:ﬁade Guimaraes de Souza

—— “
Tabada Maria Sales Pereira
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